
 หนา   ๑ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง 
วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร 

พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
 

 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  (๑)  วรรคสอง  แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  
พ.ศ.  ๒๕๓๔  ผูอํานวยการทะเบียนกลางวางระเบียบการจัดทําทะเบียนราษฎรไวดังตอไปนี้ 

สวนที่  ๑ 
บททั่วไป 

 

 

ตอนที่  ๑ 
การบังคับใชและนิยามศัพท 

 

 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง  วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร  
พ.ศ.  ๒๕๓๕” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชต้ังแตวันที่  ๒๒  เดือนมีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๓๕  เปนตนไป 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 
“นายอําเภอ”  หมายความรวมถึง  ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอและผูอาํนวยการเขต  

ในกรุงเทพมหานคร 

“บานเลขที่”  หมายความวา  เลขประจําบานซ่ึงนายทะเบียนกําหนดใหบานแตละหลัง 

“เด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กออน”  หมายความวา  เด็กเกิดใหมที่มีอายุไมเกิน  ๒๘  วัน 

“การแจงการเกิดเกินกําหนด”  หมายความวา  การแจงเกิดตอนายทะเบียนผูรับแจง  เมื่อพนเวลา 
ที่กฎหมายกําหนด 

“การแจงการตายเกินกําหนด”  หมายความวา  การแจงตายตอนายทะเบียนผูรับแจง  เมื่อพนเวลา 
ที่กฎหมายกําหนด 

“การแจงการยายที่อยูปลายทาง”  หมายความวา  การแจงยายที่อยูโดยผูยายที่อยู  ตอนายทะเบียน
ผูรับแจงแหงทองที่ที่ไปอยูใหม 



 หนา   ๒ 
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“คนตางทองที่”  หมายความวา  คนที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานของสํานักทะเบียนอื่น 

“คนในทองที่”  หมายความวา  คนที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานของสํานักทะเบียน
แหงทองที่นั้น 

“เพิ่มชื่อ”  หมายความวา  การเพิ่มชื่อและรายการของบุคคลในทะเบียนบาน  หรือทะเบียนบานกลาง 
“บิดา”  หมายความวา  บิดาตามความเปนจริง 

“ผูแจง”  หมายความวา  ผูมีหนาที่แจงตามที่กฎหมายกําหนดไว 
ขอ ๔ หามมิใหนายทะเบียนเรียกหลักฐานประกอบการแจงนอกเหนือจากที่กําหนดไวใน

ระเบียบนี้และนายทะเบียนอาจจะเรียกหลักฐานนอยกวาที่กําหนดไวในระเบียบนี้ก็ได  หากเห็นวา
หลักฐานที่นํามาแสดงเพียงพอแกการวินิจฉัย 

กรณีที่นายทะเบียนหรือนายอําเภอไมสามารถดําเนินการตามความประสงคของผูแจงหรือ 
ผูรองได  ใหแจงผูแจงหรือผูรองทราบพรอมเหตุผลที่ไมอาจดําเนินการได 

ตอนที่  ๒ 
เจาบานและการมอบหมาย 

 

 

ขอ ๕ บุคคลที่จะทําหนาที่เปนเจาบาน  ใหนายทะเบียนผูรับแจงพิจารณาตามลําดับ  ดังนี้ 
(๑) ใหพิจารณาจากทะเบียนบานวาไดมีการระบุใหผูใดทําหนาที่เปนเจาบานกอน 

(๒) หากบุคคลตาม   (๑)  ไมสามารถปฏิบั ติกิจการได  ใหพิจารณาบุคคลอื่นซ่ึงมีชื่อ 
ในทะเบียนบาน  ทําหนาที่เปนเจาบานแทน  โดยใหบันทึกถอยคําใหไดขอเท็จจริงวาบุคคลดังกลาว 
เปนผูมีหนาที่ดูแลบานแทน  เจาบานในขณะนั้น 

(๓) บุคคลซ่ึงมีชื่ อในทะเบียนบานเปนผู เ ยาวหรือเปนคนเสมือนไรความสามารถ   
ใหผูปกครองตามที่กฎหมายกําหนดเปนผูทําหนาที่เจาบานแทน  เวนแตจะพิจารณาเห็นวาผูเยาวหรือ 
คนเสมือนไรความสามารถ  สามารถทําหนาที่ดังกลาวได  ก็ใหทําหนาที่เปนเจาบานได 

(๔) บานวางใหบุคคลซ่ึงครอบครองบานในขณะนั้นไมวาจะครอบครองในฐานะใด   
ใหบุคคลดังกลาวทําหนาที่เปนเจาบาน  โดยใหตรวจสอบหรือสอบถามใหไดขอเท็จจริงวาเปนผูมีหนาที่
ครอบครองดูแลบานในขณะนั้น 
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ขอ ๖ กรณีผูมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  ซ่ึงรายการในชองสถานภาพมิไดระบุ
วาเปนเจาบาน  ประสงคจะทําหนาที่ เปนเจาบานเพื่อดําเนินการแจงตามกฎหมายใหนายทะเบียน
ดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) สอบถามถึงสาเหตุหรือเหตุผลความจําเปนและบันทึกไวเปนหลักฐาน 

(๒) เรียกสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของผูแจง 

(๓) บัตรประจําตัวของผูแจงที่จะทําหนาที่เปนเจาบาน 

เมื่อไดหลักฐานขางตนครบถวนแลว  ใหนายทะเบียนดําเนินการใหตามที่แจงในฐานะเปนเจาบาน 

ขอ ๗ กรณีผูที่ไมมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานประสงคจะทําหนาที่ในฐานะ 
ผูไดรับมอบหมายจากเจาบาน  ใหนายทะเบียนดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกบัตรประจําตัวหรือสําเนาภาพถายบัตรประจําตัวของเจาบานในฐานะผูมอบหมาย
และใหเจาบานลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตองในสําเนาภาพถายบัตรประจําตัว 

(๒) เรียกบัตรประจําตัวของผูแจงในฐานะผูไดรับมอบหมาย 

(๓) เรียกสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของบานที่ไดรับมอบหมาย 

(๔) หนังสือมอบหมายจากเจาบาน  (ถามี) 
การมอบหมายดังกลาว  ใหนายทะเบียนบันทึกเลขที่หรือหมายเลขบัตรประจําตัวตาม  (๑)   

และ  (๒)  ใหปรากฏในหลักฐานการแจง   
ขอ ๘ การดําเนินการของผูแจงตามขอ  ๖  และขอ  ๗  หากปรากฏภายหลังวาผูที่ทําหนาที่

เปนเจาบานไดเจตนาแจงขอความอันเปนเท็จ  ใหนายทะเบียนแจงความดําเนินคดีอาญากับผูแจงตอไป   
สวนที่  ๒ 

บานและบานเลขที ่
 

 

ตอนที่  ๑ 
บานที่ตองกําหนดบานเลขที่ 

 

 

ขอ ๙ บานที่ตองกําหนดบานเลขที่  ตองเปนบานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร 

ขอ ๑๐ บานหลังหนึ่ง  ใหกําหนดบานเลขที่เพียงเลขหมายเดียว 
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ขอ ๑๑ บานที่ปลูกเปนตึกแถวหรือหองแถว  หรืออาคารชุด  ใหกําหนดบานเลขที่ทุกหอง
โดยถือวาหองหนึ่ง ๆ  เปนบานหลังหนึ่ง 

ขอ ๑๒ บานที่ปลูกไวสําหรับใหเชาเปนหลัง ๆ  ใหกําหนดบานเลขที่ทุกหลัง  แมจะมีผูเชา
หรือไมก็ตาม 

ขอ ๑๓ เรือ  แพหรือยานพาหนะที่จอดอยูเปนประจําและมีผูอาศัย  ใหกําหนดบานเลขที่ไว
เชนเดียวกันโดยถือวาเรือ  แพ  หรือยานพาหนะนั้น ๆ  เปนบานหลังหนึ่ง 

ขอ ๑๔ บานซ่ึงมีโรงเรือน  หรือส่ิงปลูกสรางอยูในขอบเขตเดียวกัน  เชน  วัด  กองทหาร  
โรงเรียน  เรือนจํา  สถานีตํารวจ  ใหกําหนดบานเลขที่แตละแหงเพียงเลขหมายเดียว  แตถาเจาบาน
ประสงคจะกําหนดบานเลขที่ข้ึนอีกก็ใหนายทะเบียนกําหนดให 

ตอนที่  ๒ 
การกําหนดบานเลขที่ 

 

 

ขอ ๑๕ ใหกําหนดบานเลขที่ดังตอไปนี้ 
ในเขตสํานักทะเบียนทองถิ่น  ใหนายทะเบียนผูรับแจงดําเนินการดังนี้ 
(๑) ต้ังชื่อถนน  ตรอก  ซอย  ในเขตเทศบาลทุกแหงจนครบ 
 ในกรณีที่ตรอกหรือซอยเดียวกันมีชื่อเดิมหลายชื่อไมเหมือนกัน  ใหเลือกใชชื่อตรอก  

หรือซอยนั้นแตชื่อเดียว  โดยใชชื่อที่ประชาชนนิยม  หรือในกรณีที่มีตรอกหรือซอย  ๒  สายมาบรรจบกัน  
ใหเลือกใชชื่อตรอกหรือซอยนั้นแตชื่อเดียวโดยถือหลักใชชื่อของตรอกหรือซอยที่มีระยะยาวกวา   
หรือชื่อที่ประชาชนนิยม 

 ในกรณีที่ตรอกหรือซอยดังกลาวนี้  มีซอยแยกออกไปอีก  ใหใชชื่อตรอกหรือซอยนั้น ๆ  
แตมีเลขหมายกํากับไว  เชน  รองเมือง  ซอย  ๑  รองเมือง  ซอย  ๒  ตามลําดับ  โดยเร่ิมตนเรียงเลข 
ลําดับซอยที่  ๑  จากจุดสมมุติวาดวยการใหบานเลขที่ของตรอกหรือซอยนั้น 

(๒) ใหกําหนดบานเลขที่เรียงตามลําดับบาน  โดยแตละถนน  ตรอก  ซอย  แมน้ํา  หรือลําคลอง  
สายหนึ่ง ๆ  ข้ึนลําดับ  ๑  ใหม  จนตลอดสายทุกสาย 

(๓) การเรียงบานเลขที่  ใหเร่ิมตนจากจุดสมมุติกอน  เมื่อหันหลังไปทางจุดสมมุติฝงขวา 
ของถนน  ตรอก  ซอย  แมน้ํา  ลําคลอง  ใหกําหนดบานเลขที่เปนเลขคูเรียงตอไปตามลําดับ  เชน  ๒,  ๔  
๖,  ๘  ฯลฯ  สวนฝงซายมือใหกําหนดบานเลขที่เปนเลขคี่เรียงกันไปตามลําดับ  เชน  ๑,  ๓,  ๕,  ๗,  ๙,  ฯลฯ 
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ในเขตสํานักทะเบียนอําเภอ  ใหนายทะเบียนผูรับแจงดําเนินการดังนี้ 
(๑) ถือปฏิบัติเชนเดียวกับการกําหนดบานเลขที่ในเขตสํานักทะเบียนทองถิ่นโดยอนุโลม 

(๒) เรียงลําดับบานเลขที่เปนรายหมูบาน  เมื่อข้ึนหมูบานใหมใหข้ึนหมายเลข  ๑  เสมอไป 

(๓) เร่ิมตนใหบานเลขที่  ต้ังแตในเขตชุมชนที่หนาแนนในหมูบานนั้น ๆ  เสียกอน  แลวจึง
กําหนดบานเลขที่ที่อยูใกลถนนสายใหญ ๆ  หรือริมน้ําเปนลําดับที่  ๒  จนสุดสายแลวแยกเปนสายอื่น ๆ  
ตอไปตามความเหมาะสมและสะดวกแกการคนหาบาน  โดยใหถือหลักวาบานใกลเคียงกันควรจะให
บานเลขที่ใกลกัน 

ขอ ๑๖ ถาชุมชนใดมีบานอยูเปนหยอม ๆ  หรือบานที่อยูระเกะระกะไมเปนระเบียบ 
ใหกําหนดจุดสมมุติข้ึนกอน  แลวกําหนดเสนทางจากจุดสมมุตินั้น  และปฏิบัติตามขอ  ๑๕ 

ขอ ๑๗ ในกรณีที่ไมสามารถกําหนดจุดสมมุติข้ึนได  เชน  ไมสามารถกําหนดเขตชุมชนข้ึนได  
หรือทองที่ที่มีบานอยูเปนหยอม ๆ  ไมเปนระเบียบ  ใหกําหนดจุดสมมุติข้ึนกอนแลวใหกําหนด
บานเลขที่เร่ิมตนจากจุดสมมุตินั้น 

ขอ ๑๘ บริเวณพื้นที่ที่มีอาณาเขตติดตอกันหลายทองที่  ใหนายทะเบียนแตละแหงที่ทองที่
ติดกันนั้น  ทําความตกลงกันวาถนน  ตรอก  ซอย  แมน้ํา  ลําคลองสายใดที่ติดตอกันระหวางทองที่   
ใหติดบานเลขที่  ฝงใดเปนขวาหรือซายเหมือนกันโดยตลอด 

ขอ ๑๙ เมื่อไดกําหนดใหบานเลขที่แลว  ตอมามีบานปลูกสรางข้ึนใหมระหวางบานหลังใด  
ก็ใหใชบานเลขที่ที่อยูใกลชิดนั้นแลวเพิ่มตัวเลขไวทาย  เชน  ๕/๒,  ๕/๓  เปนบานเลขที่ที่ปลูกสรางข้ึนใหม  
หรือถาบานใดร้ือถอนไป  และมีบานปลูกสรางข้ึนใหม  ณ  ที่เดิม  หรือใกลชิดกับบานที่ร้ือถอนไปก็ให
ใชบานเลขที่ที่ ร้ือถอนนั้น  ถาปลูกสรางบานข้ึนใหมตอจากบานที่มีบานเลขที่ สูงสุดใหกําหนด 
บานเลขที่ที่ปลูกสรางใหมเรียงจากเลขหมายสูงสุดนั้นตอไปตามลําดับ 

ขอ ๒๐ บานที่ปลูกสรางในที่สาธารณะ  หรือโดยบุกรุกปาสงวน  หรือโดยมิไดรับอนุญาต
ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมการกอสรางอาคาร  หรือตามกฎหมายอื่น  ใหถือเปนบานที่จะตอง
กําหนดบานเลขที่ใหตามระเบียบนี้  โดยในการจัดทําทะเบียนบานใหระบุคําวา  “ทะเบียนบานชั่วคราว”  

ในแบบพิมพทะเบียนบาน  เมื่อไดรับการแกไขใหถูกตองตามกฎหมายที่เกี่ยวของแลวใหขีดฆาคําวา  
“ทะเบียนบานชั่วคราว”  ออกไป 



 หนา   ๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ตอนที่  ๓ 
จุดสมมุติในการใหบานเลขที่ 

 

 

ขอ ๒๑ ถนนที่เปนทางเขาเขตชุมชน  ใหถือตนทางของเขตชุมชนนั้นเปนจุดสมมุติ 

ขอ ๒๒ ถนนที่ต้ังตนจากริมฝงแมน้ํา  ริมคลอง  หรือชายทะเล  ใหถือจากริมแมน้ํา  ริมคลอง  
หรือชายทะเลนั้นเปนจุดสมมุติ 

ขอ ๒๓ ตรอก  หรือซอย  ใหถือถนนใหญซ่ึงตรอกหรือซอยนั้นแยกออกมาเปนจุดสมมุติ 

ขอ ๒๔ บานที่อยูริมน้ําไมมีถนน  ตรอก  หรือซอย  ใหถือปากน้ําเปนจุดสมมุติ 

ขอ ๒๕ จุดสมมุติอื่น ๆ  ที่เหมาะสม  เชน  หมูบานที่มีบานระเกะระกะใหจัดทําเสนทาง
สมมุติข้ึนเสียกอน  แลวจึงกําหนดบานเลขที่ให 

ตอนที่  ๔ 
วิธีติดบานเลขที่ 

 

 

ขอ ๒๖ บานทั่วไปใหติดบานเลขที่ที่ประตูบานทางเขา  หรือที่ที่คนภายนอกเห็นไดงาย 

ขอ ๒๗ บานที่มีร้ัวบานโดยรอบ  ใหติดบานเลขที่ไวที่ประตูร้ัวบานทางเขา  ถาร้ัวบาน 
มีประตูทางเขาหลายทางใหติดไวที่ประตูร้ัวซ่ึงใชเขาออกโดยปกติ 

ขอ ๒๘ บานที่อยู ริมน้ําและมีศาลาทาน้ํา  ใหติดบานเลขที่ไวที่ศาลาทาน้ําของบานนั้น   
ถาบานใดไมมีศาลาทาน้ํา  ใหติดไวที่บานซ่ึงสามารถมองจากลําน้ําเห็นไดโดยชัดเจน 

ขอ ๒๙ บานที่มีร้ัวบานแตไมมีกรอบประตูร้ัวบาน  ใหติดบานเลขที่ไวตรงเสาประตูร้ัวบาน
ทางเขาดานขวามือ  ใหตัวเลขสูงกวาพื้นดินประมาณ  ๒  เมตร 

ขอ ๓๐ บานที่มีร้ัวบานและกรอบประตูร้ัวบาน  ใหติดบานเลขที่ไวตรงกลางของขอบ 
ประตูร้ัวบานเบื้องบน 

ขอ ๓๑ บานที่มีหลายชั้น  และแยกการปกครองตางหากจากกัน  เชน  หองเชา  อาคารชุด  
ใหติดบานเลขที่ทุกหองเรียงตามลําดับจากหองขางลางข้ึนไปหาชั้นบน 



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ตอนที่  ๕ 
การแจงเกี่ยวกับบาน 

 

 

ขอ ๓๒ บานปลูกสรางใหมหรือปลูกสรางนานแลว  แตยังไมมีบานเลขที่  เมื่อเจาบาน 
แจงขอมีบานเลขที่ตอนายทะเบียน  ใหนายทะเบียนถือปฏิบัติ  ดังนี้ 

กรณีแจงตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๑๖) 
(๒) ตรวจสอบหลกัฐานของผูแจง 
(๓) ตรวจสอบสภาพความเปนบาน 
(๔) กําหนดบานเลขที่ 
(๕) กําหนดเลขรหัสประจําบานตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๕) 
(๖) จัดทําทะเบียนบาน  สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานและมอบใหผูแจงเปนหลักฐาน 
(๗) รายงานการกําหนดเลขรหัสประจําบานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๘)   
กรณีแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงผูซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) ดําเนินการตามวรรคสอง  (๑) - (๔)  และมอบหลักฐานการรับแจงใหแกผูแจงไว 
(๒) รวบรวมหลักฐานการกําหนดบานเลขที่สงไปยังนายทะเบียนอําเภอเพื่อดําเนินการ 

ตามวรรคสอง  (๕) - (๗) 
(๓) ใหนายทะเบียนอําเภอมอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานใหนายทะเบียนผูรับแจง 

เพื่อมอบใหผูแจงตอไป 
กรณีผูแจงนําหลักฐานการรับแจงมาขอรับสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานใหนายทะเบียน

อําเภอมอบใหผูแจง 
ขอ ๓๓ กรณีที่มีการดัดแปลงบานหรือกระทําการใด ๆ  จนเกิดสภาพเปนบานใหมโดยแยก

ออกจากบานเดิม  การขอบานเลขที่บานใหมใหปฏิบัติตามขอ  ๓๒ 
ขอ ๓๔ กรณีมีการแจงการร้ือบาน  ใหนายทะเบียนปฏิบัติ  ดังนี ้  
กรณีแจงตอนายทะเบยีนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๑๖) 
(๒) ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 



 หนา   ๘ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๓) ตรวจสอบวาไดมีการร้ือบาน 
(๔) ใหนายทะเบียนจําหนายทะเบียนบาน  สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอมหมายเหตุ 

การจําหนายไว  แลวแยกเก็บไวตางหาก 
(๕) ดําเนินการแจงยายรายการบุคคลในทะเบียนบาน  ตามระเบียบวาดวยการแจงการยายที่อยู 
(๖) รายงานการจําหนายทะเบียนบานตามระเบียบในขอ  ๑๓๒  (๔) 
กรณีแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงผูซ่ึงผูอาํนวยการทะเบียนกลางกําหนด  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) ดําเนินการตามวรรคสอง  (๑) - (๓) 
(๒) รวบรวมหลักฐานสงไปยังนายทะเบียนอําเภอเพื่อดําเนินการตามวรรคสอง  (๔) - (๖) 
กรณีที่มีการดัดแปลงบานหรือกระทําการใด ๆ  จนบานดังกลาวไมมีสภาพบานใหปฏิบัติ

เชนเดียวกับการร้ือบาน 
ขอ ๓๕ กรณีบานถูกทําลายจนหมดสภาพความเปนบาน  ใหนายทะเบียนปฏิบัติ  ดังนี้ 
กรณีมีการแจงใหปฏิบัติตามขอ  ๓๔ 
กรณีไมมีการแจงภายใน  ๑๕  วันนับแตบานถูกทําลาย  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) บันทึกสาเหตุที่บานถูกทําลายในทะเบียนบานพรอมระบุขอความดวยหมึกสีแดง 

ไวดานหนาใตคําวาทะเบียนบานวา  “ทะเบียนบานชั่วคราว”  โดยใหถือวาเปนทะเบียนบาน 
(๒) ติดตอเจาบานมาดําเนินการแจงยายที่อยูโดยเร็ว 
(๓) หากเกิน  ๑๘๐  วันนับแตวันที่บานถูกทําลาย  ใหดําเนินการแจงการยายไมทราบที่อยู 

ตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๘๑ 
(๔) ขีดฆาคําวา  “ทะเบียนบานชั่วคราว”  เมื่อไดมีการปลูกสรางบานใหมแทนที่บานถูกทําลาย

พรอมบันทึกการแกไขในทะเบียนบาน 
ขอ ๓๖ กรณีที่รายการของบานในทะเบียนบานผิดไปจากขอเท็จจริงใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) เมื่อเจาบานมาแจง  ใหนายทะเบียนตรวจสอบและแกไขให 
(๒) เมื่อนายทะเบียนตรวจพบ  ใหแกไขในทะเบียนบานพรอมทั้งแจงเจาบานใหนําสําเนา

ทะเบียนบานฉบับเจาบานมาดําเนินการแกไขใหถูกตองตรงกันตอไป 
ขอ ๓๗ กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงเขตการปกครอง  ใหถือปฏิบัติดังนี้ 
การต้ังหมูบานใหม 
(๑) ใหใชบานเลขที่และเลขรหัสประจําบานที่ไดกําหนดไวเดิมตอไป 



 หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๒) ใหนายทะเบียนแกไขเฉพาะรายการ  “หมูที่…”  ในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบาน
ฉบับเจาบานใหตรงกับ  “หมูที่”  ที่ไดประกาศจัดต้ัง 

การเปลี่ยนแปลงเขตตําบล 

(๑) โอนหมูบานทั้งหมูบานจากตําบลหนึ่งไปขึ้นการปกครองกับอีกตําบลหนึ่ง  หรือ 
การจัดต้ังตําบลข้ึนใหม  ใหนายทะเบียนแกไขเฉพาะรายการ  หมูที่และตําบลในทะเบียนบานและสําเนา
ทะเบียนบานฉบับเจาบานเทานั้น 

(๒) โอนหมูบานเพียงบางสวนของตําบลหนึ่ งไปขึ้นการปกครองกับอีกตําบลหนึ่ ง   
ใหนายทะเบียนแกไขเฉพาะรายการที่เปลี่ยนแปลงไปใหถูกตองตามสภาพความเปนจริง 

การจัดต้ังสํานักทะเบียนข้ึนใหมหรือการเปลี่ยนเขตสํานักทะเบียน  ใหถือปฏิบัติดังนี้ 
(๑) ใหสํานักทะเบียนเดิมจัดทําบัญชี เอกสารมอบทะเบียนบานใหสํานักทะเบียนใหม   

พรอมทั้งหลักฐานทะเบียนราษฎรอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ 

(๒) สํานักทะเบียนใหมแกไขรายการของบานในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับเจาบานใหถูกตองตามสภาพความเปนจริง 

การแกไขรายการของบานในทะเบียนบานในกรณีดังกลาวขางตน  ใหนายทะเบียนจัดทํา
รายงานการแกไขตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๙) 

ขอ ๓๘ กรณทีี่นายทะเบียนเห็นสมควรที่จะใหมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงบานเลขที่ในเขต  
สํานักทะเบียนทั้งหมดหรือบางสวน  ก็ใหดําเนินการไดโดยดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ประกาศใหราษฎรหรือเจาบานในเขตที่จะมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงบานเลขที่ใหทราบ
กอนไมนอยกวา  ๑๕  วัน 

(๒) จัดทําแผนผังของบริเวณที่จะดําเนินการโดยสังเขป 

(๓) กําหนดบานเลขที่ข้ึนใหม  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการกําหนดบานเลขที่   
(๔) แกไขเปลี่ยนแปลงบานเลขที่ในทะเบียนบานและแจงเจาบานใหนําสําเนาทะเบียนบาน  

ฉบับเจาบานมาแกไขใหถูกตอง 

(๕) รายงานการแกไขตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๙) 
(๖) แจงใหสวนราชการหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ  เชน  ไปรษณีย  การประปาหรือการไฟฟา  

เปนตน  เพื่อเปนการประสานตอไป 



 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๓๙ กรณีมีบานเลขที่ซํ้ากัน  ใหนายทะเบียนกําหนดบานเลขที่ใหใหม  โดยดําเนินการดังนี้ 
(๑) ใหตรวจสอบและสอบสวนขอเท็จจริงวาบานหลังใดไดบานเลขที่นั้นมากอน  ทั้งนี้ใหถือวา

บานเลขที่ที่กําหนดใหกอนเปนบานเลขที่ที่ถูกตอง  เวนแตนายทะเบียนจะเห็นสมควรกําหนดบานเลขที่  
ใหใหมก็ใหดําเนินการได 

(๒) ในการกําหนดบานเลขที่ใหใหมแกบานหลังที่ ซํ้า   ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการ 
ขอบานเลขที่ใหมโดยอนุโลม  โดยไมตองใหเจาบานแจง 

(๓) แจงเจาบานทราบและใหนําสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานมาแกไขใหถูกตองตรงกัน 
(๔) รายงานการกําหนดบานเลขที่ตาม  (๒)  ตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๘) 

สวนที่  ๓ 
การจัดทําทะเบียนราษฎร 

 

 

ตอนที่  ๑ 
ทะเบียนบาน 

 

 

ขอ ๔๐ เมื่อนายทะเบียนกําหนดบานเลขที่ใหบานหลังใดแลว  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) จัดทําทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานสําหรับบานหลังนั้น 

(๒) กําหนดเลขรหัสประจําบาน 

(๓) มอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานใหแกเจาบานพรอมลงลายมือชื่อผูมอบและผูรับมอบ  
ไวเปนหลักฐาน 

ขอ ๔๑ กรณีทะเบียนบานของสํานักทะเบียนสูญหาย  ใหนายทะเบียนดําเนินการดังนี้ 
(๑) แจงความลงบันทึกประจําวันไวเปนหลักฐาน 

(๒) ขอตรวจสอบไปยังสํานักทะเบียนกลาง  เมื่อไดรับแจงแลวใหจัดทําทะเบียนบานและบันทึก
รายการในชองบันทึกในทะเบียนบานที่จัดทําข้ึนใหมวา  “แทนฉบับเดิมที่สูญหาย”  พรอมลงลายมือชื่อ
และวันเดือนปที่จัดทําไว 

ขอ ๔๒ กรณีทะเบียนบานของสํานักทะเบียนชํารุดในสาระสําคัญ   ใหนายทะเบียน
ดําเนินการดังนี้ 



 หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๑) จัดทําทะเบียนบานข้ึนใหม  โดยลงรายการใหถูกตองตรงกันกับทะเบียนบานฉบับเดิม 
ที่ชํารุดทุกรายการ 

(๒) ใหลงรายการในชองบันทึกในทะเบียนบานที่จัดทําข้ึนใหมวา  “แทนฉบับเดิมที่ชํารุด”  

พรอมลงลายมือชื่อและวันเดือนปที่จัดทําไว 
ขอ ๔๓ กรณีสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานสูญหาย  ใหนายทะเบียนดําเนินการดังนี้ 
(๑) ใหเจาบานแจงความลงบันทึกประจําวันและคัดสําเนาเปนหลักฐานประกอบการแจง 

(๒) จัดทําสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานข้ึนใหม  และใหลงรายการในชองบันทึกในสําเนา  
ทะเบียนบานที่จัดทําข้ึนใหมวา  “แทนฉบับเดิมที่สูญหาย”   

(๓) เรียกเก็บคาธรรมเนียมการรับรองสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานตามที่กําหนด 
ในกฎกระทรวง 

หากเปนกรณีที่สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานชํารุดในสาระสําคัญ  ก็ใหดําเนินการตาม  (๒) - (๓)  
โดยอนุโลม 

ขอ ๔๔ ทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ใชลงรายการของคนที่มีสัญชาติไทยและคนตางดาวที่มี  
ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวเทานั้น 

ขอ ๔๕ ทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ใชลงรายการของคนที่เขาเมืองโดยชอบดวยกฎหมายแต  
อยูในลักษณะชั่วคราวหรือเขาเมืองโดยไมชอบดวยกฎหมายตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

ตอนที่  ๒ 
ทะเบียนบานกลาง 

 

 

ขอ ๔๖ ทะเบียนบานกลางมิใชทะเบียนบาน  แตเปนทะเบียนที่ใชสําหรับลงรายการบุคคล 
ที่ไมอาจมีชื่อในทะเบียนบานได 

ใหสํานักทะเบียนทุกแหงจัดทําทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียนไว 
กรณีที่สํานักทะเบียนมีความประสงคจะจัดทําทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียนโดย 

แยกออกเปนทะเบียนบานกลางของแตละตําบลหรือแขวงหรือพื้นที่ที่นายทะเบียนกําหนดใหขออนุมัติ
สํานักทะเบียนกลางกอน 

ขอ ๔๗ ใหกําหนดเลขรหัสประจําบานในทะเบียนบานกลางแหงละ  ๑  รหัส 



 หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๔๘ บุคคลที่มีรายการในทะเบียนบานกลางไมมี สิทธิ์ ย่ืนคํารองขอคัด   และให 
นายทะเบียนรับรองสําเนารายการเพื่อนําไปอางอิงหรือใชสิทธิตาง ๆ  เหมือนทะเบียนบานได  เวนแตเปนการ
คัดและรับรองเพื่อนําไปประกอบหลักฐานในการปฏิบัติหนาที่ของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐ 

ขอ ๔๙ แบบพิมพทะเบียนบานกลางใหใชแบบพิมพดังตอไปนี้ 
คนที่มีสัญชาติไทยและคนตางดาวที่มีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  ใหใชแบบพิมพทะเบยีนบาน  

(ท.ร. ๑๔) 
คนตางดาวที่เขาเมืองโดยชอบดวยกฎหมายแตอยูในลักษณะชั่วคราว  หรือเขาเมืองโดยไมชอบดวย

กฎหมายตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง  ใหใชแบบพิมพทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓) 
ใหเขียนหรือประทับคําวา  “ทะเบียนบานกลาง”  ใตคําวาทะเบียนบานในแบบพิมพทะเบียนบาน 

ที่นํามาใชเปนทะเบียนบานกลาง 

ตอนที่  ๓ 
ทะเบียนคนเกิด 

 

 

ขอ ๕๐ เมื่อนายทะเบียนผูรับแจงไดรับแจงการเกิด  ใหแนะนําผูแจงแจงชื่อคนเกิดพรอมกับ
การแจงการเกิด  และพิจารณาดวยวาชื่อที่แจงนั้นถูกตองตามหลักการการต้ังชื่อบุคคลหรือไม  ถายังไมถูกตอง  
ก็แนะนําใหต้ังชื่อเสียใหมใหถูกตอง 

ขอ ๕๑ การรับแจงการเกิด  กรณีที่ผูแจงไมมีหลักฐานหรือไมสามารถแสดงหลักฐาน
ประกอบการแจงได  ใหนายทะเบียนบันทึกถึงสาเหตุหรือความจําเปนไว  และอาจสอบสวนขอเท็จจริง
เพิ่มเติมเพื่อใหไดรายละเอียดหรือขอเท็จจริงประกอบการออกสูติบัตรใหมากที่สุด 

ขอ ๕๒ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงวาคนมีสัญชาติไทย 
เกิดในบานใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) เรียกสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานและบัตรประจําตัวของผูแจง  หรือบัตรประจําตัว
บิดามารดา  (ถามี)  หนังสือรับรองการเกิด  (ถามี)  แลวตรวจสอบกับทะเบียนบาน 

(๒) ลงรายการในสูติบัตร  ทั้ง  ๓  ตอน 
(๓) เพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
(๔) มอบสูติบัตร  ตอนที่  ๑  และหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง 
(๕) สูติบัตร  ตอนที่  ๒  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๑) 
(๖) สูติบัตร  ตอนที่  ๓  สงหนวยงานสาธารณสุขในพื้นที่ 



 หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

กรณีแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงผูซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 
(๑) รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๓) 
(๒) ดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๑) 
(๓) รวบรวมหลักฐานสงใหนายทะเบียนอําเภอดําเนินการตอไป 

(๔) นายทะเบียนอําเภอดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๒) - (๖) 
ขอ ๕๓ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงวาคนไมมีสัญชาติไทย

เกิดในบาน  ใหดําเนินการตามขอ  ๕๒  วรรคหนึ่ง  (๑) - (๖)  เวนแตการเพิ่มชื่อคนเกิดใหเพิ่มชื่อ 
ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ของบานที่มีคนเกิด 

ขอ ๕๔ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงวาคนมีสัญชาติไทย 
เกิดนอกบาน  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) เรียกบัตรประจําตัวของผูแจง  บัตรประจําตัวของบิดามารดา  (ถามี) 
(๒) ลงรายการในสูติบัตร  ทั้ง  ๓  ตอน 

(๓) เพิ่มชื่อในทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียน 

(๔) มอบสูติบัตร  ตอนที่  ๑  และหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง 

(๕) สูติบัตร  ตอนที่  ๒  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๑) 
(๖) สูติบัตร  ตอนที่  ๓  สงหนวยงานสาธารณสุขในพื้นที่ 
(๗) แนะนําใหผูแจงดําเนินการแจงการยายที่อยูคนเกิดใหมไปยังภูมิลําเนาที่อยูอาศัยตอไป 

กรณีแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงผูซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๓) 
(๒) ดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๑) 
(๓) รวบรวมหลักฐานสงใหนายทะเบียนอําเภอดําเนินการตอไป 

(๔) นายทะเบียนอําเภอดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๒) - (๗) 
ขอ ๕๕ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงวาคนไมมีสัญชาติไทย

เกิดนอกบาน  ใหดําเนินการตามขอ  ๕๔  วรรคหนึ่ง  (๑) - (๗)  กรณีบิดาหรือมารดามีชื่อในทะเบียนบาน  
(ท.ร. ๑๓)  ใหแนะนําผูแจงดําเนินการแจงการยายที่อยูคนเกิดใหมไปยังภูมิลําเนาที่อยูอาศัยของบิดา 
หรือมารดา 



 หนา   ๑๔ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๕๖ เมื่อนายทะเบียนอํา เภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นได รับแจงว ามีคนเกิดใน
โรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล  ใหดําเนินการตามขอ  ๕๒  วรรคหนึ่ง  (๑) - (๖)  เวนแตการเพิ่มชื่อ 
ในทะเบียนบานใหดําเนินการดังนี้ 

คนในทองที่  ใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  หรือทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ของบิดา
มารดา  หากบิดามารดาไมมีชื่อในทะเบียนบาน  ใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียน 

คนตางทองที่  ใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานกลาง  (ท.ร. ๑๔)  หรือทะเบียนบานกลาง  (ท.ร. ๑๓)  
ของสํานักทะเบียนแลวแตกรณี  แลวใหแนะนําผูแจงดําเนินการแจงการยายที่อยูคนเกิดใหมไปยัง
ภูมิลําเนาที่อยูอาศัยตอไป 

ขอ ๕๗ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการแจงเกิดเกินกําหนด 
ของคนมีสัญชาติไทย  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เปรียบเทียบคดีความผิด 

(๒) ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง  สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  บัตรประจําตัวบิดา
มารดา  (ถามี)  หนังสือรับรองการเกิด  (ถามี) 

(๓) สอบสวนผูแจง  บิดา  มารดา  ใหทราบสาเหตุที่ไมแจงการเกิดภายในกําหนด  กรณีบิดา
หรือมารดาไมอาจมาใหถอยคําในการสอบสวนไดไมวาจะดวยกรณีใด  ใหนายทะเบียนบันทึกถึงสาเหตุ
ดังกลาวดวย 

(๔) รวบรวมหลักฐานและเลขคดีพรอมดวยความเห็นของนายทะเบียนเสนอนายอําเภอทองที่
พิจารณา 

(๕) เมื่อนายอําเภอพิจารณาอนมุัติแลว  ใหนายทะเบียนดําเนินการตามระเบียบวาดวยการรับแจง
การเกิดตามขอ  ๕๒  หรือขอ  ๕๔  แลวแตกรณี 

ขอ ๕๘ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการเกิดเกินกําหนด
สําหรับคนที่ไมมี สัญชาติไทย  ใหดําเนินการตามขอ  ๕๗  เวนแตการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 
ใหดําเนินการตาม  ขอ  ๕๓  หรือขอ  ๕๕  แลวแตกรณี 

ขอ ๕๙ เด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กออนซ่ึงถูกทอดทิ้ง  เมื่อพนักงานฝายปกครองหรือ
ตํารวจไดรับตัวเด็กไว  ใหบันทึกการรับตัวเด็กตามแบบบันทึกแจงความแลวแตกรณีไวเปนหลักฐาน  
แลวใหสงตัวเด็กพรอมหลักฐานการบันทึกการรับตัวเด็กใหเจาหนาที่ประชาสงเคราะหแหงทองที่ 



 หนา   ๑๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

เมื่อเจาหนาที่ประชาสงเคราะหแหงทองที่ไดรับตัวเด็กไวแลว  ใหแจงการเกิดตอนายทะเบียนอําเภอ  
หรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่สถานสงเคราะหต้ังอยู  และใหนายทะเบียนดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกบัตรประจําตัวผูแจง   สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานของสถานสงเคราะห   
และบันทึกการรับตัวเด็ก 

(๒) สอบสวนผูแจงและผูปกครองสถานสงเคราะหใหไดรายละเอยีดเกี่ยวกับตัวเด็กใหมากที่สุด 
(๓) รวบรวมหลักฐานพรอมดวยความเห็นของนายทะเบียนเสนอนายอําเภอทองที่พิจารณา 
(๔) เมื่อนายอําเภอทองที่พิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนดําเนินการตามระเบียบวาดวย

การรับแจงเกิดตามขอ  ๕๒   
ขอ ๖๐ การแจงเกิดตามขอ  ๕๙  ใหนายทะเบียนลงรายการของเด็กตามขอเท็จจริงเทาที่

สามารถจะทราบได  รายการใดไมทราบใหทําเครื่องหมาย  “–”  ไว 

ตอนที่  ๔ 
ทะเบียนคนตาย 

 

 

ขอ ๖๑ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงวามีคนในทองที่ตาย 
ในบาน  ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกและตรวจสอบบัตรประจําตัวของผูแจง  หนังสือรับรองการตาย  (ถามี)  สําเนา
ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนตายมีชื่อและรายการบุคคล  (ถามี) 

(๒) ลงรายการในมรณบตัร  ทั้ง  ๓  ตอน 
(๓) จําหนายรายการคนตายในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  โดยประทับ

คําวา  “ตาย”  สีแดงไวหนารายการคนตาย 
(๔) มอบมรณบัตร  ตอนที่  ๑  และหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง 
(๕) มรณบัตร  ตอนที่  ๒  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๒) 
(๖) มรณบัตร  ตอนที่  ๓  สงหนวยงานสาธารณสุขในพื้นที่ 
กรณีแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงผูซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๘) 
(๒) ดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และมอบหลักฐานการรับแจงใหแกผูแจงไว 
(๓) นายทะเบียนอําเภอดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๒) - (๖) 



 หนา   ๑๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๖๒ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงวามีคนตางทองที่ตาย 
ในบาน  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) ดําเนินการตามขอ  ๖๑  และใหระบุในมรณบัตรดานบนซายวา  “คนตางทองที่” 
(๒) สงมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ไปยังสํานักทะเบียนที่คนตายมีชื่อในทะเบียนบาน 
(๓) เมื่อไดรับตอบรับมรณบัตร  ตอนที่  ๒  จากสํานักทะเบียนกลางแลว  จึงจะจัดสงมรณบัตร  

ตอนที่  ๓  ไปยังหนวยงานสาธารณสุขในพื้นที่ 
(๔) กรณีไมทราบวาคนตายมีชื่อในทะเบียนบานของสํานักทะเบียนใดใหสงมรณบัตร  ตอนที่  ๒  

ไปยังสํานักทะเบียนกลางเพื่อดําเนินการตอไป 
เมื่อสํานักทะเบียนที่คนตายมีชื่อในทะเบียนบานไดรับมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ใหดําเนนิการดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบรายการคนที่ตายกับทะเบียนบาน  หากพบวาการลงรายการในมรณบัตร   

ตอนที่  ๒  ยังไมครบถวนหรือไมถูกตองใหลงรายการเพิ่มเติมหรือแกไขใหถูกตอง 
(๒) จําหนายรายการคนตายในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
(๓) สงมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ไปยังสํานักทะเบียนกลางตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๒) 
(๔) กรณีที่เจาบานนํามรณบัตร  ตอนที่  ๑  มาย่ืนขอจําหนายรายการคนตายในทะเบียนบาน  

ใหดําเนินการตาม  (๑) - (๒)  โดยอนุโลม 
ขอ ๖๓ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงวามีคนตายนอกบาน  

ใหดําเนินการตามขอ  ๖๑  หรือขอ  ๖๒  แลวแตกรณี 
ขอ ๖๔ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงการตายของคนที่ไมมีชื่อ 

ในทะเบียนบานหรือไมทราบภูมิลําเนาในทะเบียนบาน  ใหสงมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ไปยังสํานักทะเบียนกลาง  
เพื่อดําเนินการตอไป 

กรณีที่คนตายมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานกลาง  ใหจําหนายในทะเบียนบานกลาง
ของสํานักทะเบียน 

ขอ ๖๕ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงวามีคนตายและไมทราบ
วาคนตายเปนใคร  ใหออกใบรับแจงการตายใหผูแจงโดยรอการออกมรณบัตรไวจนกวาจะทราบวาผูตาย  
เปนใครจึงจะดําเนินการออกมรณบัตรตอไป  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับแจงการตาย 

ขอ ๖๖ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงโดยมีเหตุเชื่อวามีการตาย  
แตยังไมพบศพ  ใหดําเนินการดังนี้ 



 หนา   ๑๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 
(๒) สอบสวนใหทราบถึงมูลเหตุที่เชื่อวาไดมีการตายของบุคคล 
(๓) ออกหลักฐานใบรับแจงการตายมอบใหผูแจง 
(๔) กรณีบุคคลดังกลาวมีชื่อในทะเบียนบานในเขตสํานักทะเบียน  ใหหมายเหตุการจําหนาย

ในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานวา  “รับแจงการตายไว  แตยังไมพบศพ”  ถาตาง 
สํานักทะเบียนใหแจงเปนหนังสือไปยังสํานักทะเบียนที่บุคคลดังกลาวมีชื่อในทะเบียนบาน 
เพื่อดําเนินการตอไป 

(๕) รายงานการจําหนายตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๔)  หากไมทราบที่อยูใหหมายเหตุ
ในหลักฐานการรายงานดวย 

ขอ ๖๗ กรณีไมทราบทองที่ที่ตาย  ใหนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่พบศพหรือแหงทองที่
ที่มีมูลเหตุเชื่อวามีการตายเปนผูรับแจงการตาย 

ขอ ๖๘ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงวามีคนตายโดยมีเหตุ 
อันควรสงสัยวาตายดวยโรคติดตออันตรายหรือตายโดยผิดธรรมชาติ  ใหออกใบรับแจงการตาย 
เปนหลักฐานใหแกผูแจง  และรีบแจงไปยังพนักงานผูมีหนาที่ตามกฎหมายวาดวยโรคติดตออันตราย
หรือพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจ  จนกวาจะไดรับความเห็นชอบจากเจาพนักงานดังกลาว 
จึงจะออกมรณบัตรให 

ขอ ๖๙ เมื่อนายทะเบียนผูรับแจงไดรับแจงการตาย  ใหสอบถามรายละเอียดจากผูแจงวาศพ
จะเก็บ  ฝง  เผา  ทําลาย  หรือยายศพ  ณ  สถานที่ใด  เมื่อใด  แลวใหลงรายการในใบรับแจงการตาย 
หรือมรณบัตรแลวแตกรณี  และใหใชเอกสารดังกลาวเปนหลักฐานแหงการอนุญาตในการเก็บ  ฝง  เผา  
ทําลาย  หรือยายศพ 

หากจะเปลี่ยนแปลงการจัดการศพผิดไปจากที่แจงไวเดิม  ถาศพนั้นอยูในทองที่ใดใหแจงขอ
อนุญาตตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่นั้น  โดยใหเรียกมรณบัตรหรือใบรับแจงการตายจากผูแจง
แลวบันทึกการอนุญาตไว 

ขอ ๗๐ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการตายเกินกําหนด   
ใหดําเนินการดังนี้ 

กรณีคนในทองที่ 
(๑) เปรียบเทียบคดีความผิด 



 หนา   ๑๘ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๒) เรียกและตรวจสอบบัตรประจําตัวของผูแจง  หนังสือรับรองการตาย  (ถามี)  สําเนา  
ทะเบียนบานฉบับเจาบานที่คนตายมีชื่อและรายการบุคคล  (ถามี) 

(๓) สอบสวนผูแจงใหทราบถึงสาเหตุที่ไมแจงการตายภายในกําหนด  และพยานผูรูเห็นการตาย   
(๔) ลงรายการในมรณบัตรทั้ง  ๓  ตอน  และใหระบุในมรณบัตรดานบนซายวา  “เกินกําหนด” 
(๕) จําหนายรายการคนตายในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  โดยประทับ  

คําวา  “ตาย”  สีแดง  ไวหนารายการคนตาย 
(๖) มอบมรณบัตร  ตอนที่  ๑  พรอมหลักฐานประกอบการแจงคืนใหผูแจง 
(๗) มรณบัตร  ตอนที่  ๒  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๒) 
(๘) มรณบัตร  ตอนที่  ๓  สงหนวยงานสาธารณสุขในพื้นที่ 
กรณีคนตางทองที่ 
(๑) ใหดําเนินการตามวรรคสอง  โดยอนุโลม  เวนแตการจําหนายรายการคนตายในทะเบียนบาน 
(๒) สงมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ไปยังสํานักทะเบียนที่คนตายมีชื่อในทะเบียนบานเพื่อจําหนายตอไป 
(๓) กรณีไมทราบวาคนตายมีชื่อในทะเบียนบานของสํานักทะเบียนใดใหสงมรณบัตร  ตอนที ่ ๒  

ไปยังสํานักทะเบียนกลางเพื่อดําเนินการตอไป 
ขอ ๗๑ การรับแจงการตายของบุคคลตางดาวที่เขาเมืองโดยชอบดวยกฎหมายแตอยูใน

ลักษณะชั่วคราว  หรือเขาเมืองโดยไมชอบดวยกฎหมายตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองรวมทั้งบุตร 
ของบุคคลดังกลาว  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับบุคคลสัญชาติไทยหรือบุคคลตางดาวที่มีใบสําคัญประจําตัว
คนตางดาวโดยอนุโลม 

ตอนที่  ๕ 
การยายที่อยู 

 

 

ขอ ๗๒ ใหนายทะเบียนผู รับแจงรับแจงการยายออกเฉพาะบุคคลที่มีชื่อและรายการ 
ในทะเบียนบาน  หรือทะเบียนบานกลางเทานั้น 

ขอ ๗๓ ใหนายทะเบียนผูรับแจงรับแจงการยายเขาตามหลักฐานการยายที่อยูที่นายทะเบียน
ออกให 

ขอ ๗๔ หามมิใหนายทะเบียนผูรับแจงรับแจงการยายที่อยูปลายทางสําหรับบุคคลที่มีชื่อ
และรายการในทะเบียนบานกลาง 



 หนา   ๑๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๗๕ การรับแจงยายเขา  หากรายการที่อยูที่แจงยายเขาผิดไปจากที่ระบุไวในใบแจง 
การยายที่อยู  เชน  บานเลขที่  ถนน  หมูที่  อําเภอ  หรือจังหวัด  เปนตน  ใหนายทะเบียนแหงทองที่ 
ที่ผูแจงยายเขาไปอยูดําเนินการแกไขใหถูกตองตามความเปนจริง  โดยใหขีดฆารายการเดิมที่ตองแกไข  
แลวลงรายการที่อยูใหมดวยหมึกสีแดงพรอมทั้งลงลายมือชื่อนายทะเบียนกํากับไว 

ขอ ๗๖ ใบแจงการยายที่อยูที่ลงรายการวันเดือนปเกิดหรือสัญชาติผิดไปจากทะเบียนบาน  
ใหนายทะเบียนแหงทองที่ที่ออกใบแจงการยายที่อยูยกเลิกใบแจงการยายที่อยูฉบับดังกลาวและออกใหใหม 

ขอ ๗๗ ในการรับแจงยายเขา  หากพบวารายการบุคคลในใบแจงการยายที่อยูผิดพลาด   
ใหรับแจงยายเขาไวกอนและมีหนังสือตรวจสอบไปยังสํานักทะเบียนตนทาง  เมื่อไดรับแจงแลวให
แกไขในทะเบียนบานและใบแจงการยายที่อยูใหถูกตองตอไป  โดยไมตองใหผูแจงย่ืนคํารองขอ 

ขอ ๗๘ คนตางดาวที่มีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวแจงการยายที่อยู  ใหนายทะเบียนอําเภอ  
หรือนายทะเบียนทองถิ่นแนะนําใหบุคคลดังกลาวแจงยายใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตอนายทะเบียน  
คนตางดาวทองที่ดวย 

การยายออก 
ขอ ๗๙ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการแจงการยายออก   

ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 
(๒) เรียกสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่จะแจงยายออก  แลวตรวจสอบรายการบุคคล 

ที่จะแจงยายออก   
(๓) ลงรายการในใบแจงการยายที่อยู  ๓  ตอน 
(๔) จําหนายรายการคนยายออกในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน   

โดยประทับ  คําวา  “ยาย”  สีน้ําเงิน  ไวหนารายการคนยายออก 
(๕) มอบใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๑  และตอนที่  ๒  พรอมหลักฐานการแจงคืนใหผูแจง 
(๖) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๓  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓) 

กรณีแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงผูซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๑๑) 
(๒) ดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๑) - (๒)  และมอบหลักฐานการรับแจงใหแกผูแจงไว 
(๓) นายทะเบียนอําเภอดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๓) - (๖) 



 หนา   ๒๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๘๐ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับการตอบรับการแจงการยายเขา  
จากสํานักทะเบียนปลายทางแลว  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบรายการบานที่แจงยายเขาในใบแจงการยายที่อยูกับทะเบียนบานในชอง 
ยายออกไปที่ใหถูกตองตรงกัน  แลวลงลายมือชื่อพรอมวันเดือนปกํากับไวในทะเบียนบาน 

(๒) กรณีการตอบรับการแจงการยายเขาผิดไปจากที่แจงไวเดิม  ใหแกไขรายการยายที่อยูใน  
ทะเบียนบานในชองยายออกไปที่ใหถูกตองตรงกัน  แลวลงลายมือชื่อพรอมวันเดือนปกํากับไวใน
ทะเบียนบาน 

ขอ ๘๑ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงการยายออกโดยไมทราบ
ที่อยูของคนที่มีชื่อในทะเบยีนบาน  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) สอบสวนผูแจงใหไดขอเท็จจริงวาบุคคลดังกลาวไดออกจากบานไปอยูที่อื่นเกินกวา  
หนึ่งรอยแปดสิบวันและไมทราบวาบุคคลดังกลาวไปอยูที่ใด 

(๒) ดําเนินการแจงการยายออกตามขอ  ๗๙  โดยอนุโลม 

(๓) เพิ่มชื่อบุคคลดังกลาวในทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียน 

(๔) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๑  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓) 
กรณีคนมีชื่อในทะเบียนบานโดยเจาบานไมทราบวาบุคคลดังกลาวเปนใคร  ใหดําเนินการตาม  

วรรคหนึ่ง  (๑) - (๔) 
ขอ ๘๒ กรณีบานร้ือถอนตามขอ  ๓๔  การแจงยายรายการบุคคลในทะเบียนบาน  ใหนายทะเบียน

ดําเนินการตามขอ  ๗๙ 

กรณีบานถูกทําลายจนหมดสภาพบานตามขอ  ๓๕  การแจงยายรายการบุคคลในทะเบียนบาน  
ใหนายทะเบียนดําเนินการตามขอ  ๘๑ 

ขอ ๘๓ เมื่อมีการแจงการยายออกไปแลว  ภายหลังบุคคลดังกลาวไดขอแจงยายกลับที่เดิม
โดยยังมิไดแจงยายเขา  ใหนายทะเบียนผูรับแจงดําเนินการดังนี้ 

(๑) เรียกใบแจงการยายที่อยูคืนและตรวจสอบความถูกตองของใบแจงการยายที่อยู 
(๒) แกไขรายการในใบแจงการยายที่อยูในชองไปอยูที่โดยระบุคําวา  “กลับที่เดิม” 

(๓) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๑  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓) 



 หนา   ๒๑ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๘๔ กรณีที่มีการแจงการยายออกและแจงการยายเขาในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน   
ใหปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการแจงยายออกและการแจงยายเขา  ยกเวนการรายงานใหสงเฉพาะใบแจง
การยายที่อยู  ตอนที่  ๑  รายงานไปยังสํานักทะเบียนกลางตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓) 

ขอ ๘๕ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงการยายออกจาก
ทะเบียนบานกลาง  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบหลักฐานที่แสดงใหเห็นวาผูขอแจงยายเปนบุคคลคนเดียวกันกับบุคคลที่มีชื่อ
และรายการในทะเบียนบานกลาง 

(๒) ดําเนินการแจงการยายออกตามขอ  ๗๙ 
กรณีบุคคลที่มีชื่อและรายการในทะเบียนบานกลางเปนผูเยาวใหบิดาหรือมารดาหรือผูปกครอง

เปนผูแจงการยายออก 
ขอ ๘๖ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ทหารกองประจําการ 

มีชื่อในทะเบียนบาน  ไดรับแจงจากหนวยทหารขอแจงยายที่อยูของบุคคลที่เขารับราชการเปนทหาร 
กองประจําการ  ใหแจงเจาบานมาดําเนินการแจงการยายออกโดยถือปฏิบัติตามขอ  ๗๙ 

กรณีเจาบ านไมมาดําเนินการตามวรรคหนึ่ง   ใหแจงหนวยทหารเพื่อใหแจงทหาร 
กองประจําการผูนั้นดําเนินการแจงการยายที่อยูปลายทางตอไป 

ขอ ๘๗ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงการยายออกของบุคคล 
ที่เดินทางไปตางประเทศ  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) ดําเนินการแจงการยายออกตามขอ  ๗๙  โดยอนุโลม  โดยใหหมายเหตุในใบแจงการยายที่อยู
ในชองยายไปที่วา  “ไปประเทศ…” 

(๒) ใหเพิ่มชื่อบคุคลดังกลาวในทะเบียนบานกลางของสํานักทะเบียนและบันทึกในทะเบียนบาน
และสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานวา  “ทะเบียนบานกลางลําดับที่…” 

(๓) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๒  และตอนที่  ๓  เก็บไวเปนหลักฐาน 
(๔) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๑  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓) 
กรณีที่บุคคลดังกลาวเดินทางกลับจากตางประเทศ  ใหนายทะเบียนดําเนินการดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 
(๒) ใหตรวจสอบรายการผูขอแจงยายจากทะเบียนบานกลางและใบแจงการยายที่อยู   

ตอนที่  ๒  หรือใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๓  (ถามี) 



 หนา   ๒๒ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๓) ดําเนินการรับแจงยายออกจากทะเบียนบานกลางตามระเบียบวาดวยการแจงยายตอไป 
ขอ ๘๘ กรณีที่มีการแจงการยายที่อยูออกจากทะเบียนบานแลว  แตผูยายที่อยูถึงแกความตาย

กอนที่จะนําหลักฐานไปแจงยายเขา  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นดําเนินการดังนี้ 
(๑) ใหระงับการรับแจงการยายเขา 
(๒) ใหสํานักทะเบียนแหงทองที่ที่ผูยายที่อยูถึงแกความตายรับแจงการตายตามระเบียบและ

สงมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ไปยังสํานักทะเบียนที่ออกใบแจงการยายที่อยู  กรณีที่ไมทราบใหจัดสงไปยัง
สํานักทะเบียนกลาง 

(๓) ใหสํานักทะเบียนที่ออกใบแจงการยายที่อยูหมายเหตุเพิ่มเติมในทะเบียนบานวา   
“ถึงแกความตายกอนแจงยายเขา  ตามมรณบัตร…”  กรณีผูมีสวนไดเสียนํามรณบัตร  ตอนที่  ๑  มาแสดง
เปนหลักฐานก็ใหดําเนินการหมายเหตุเชนเดียวกัน 

(๔) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓)   
กรณีการแจงการยายที่อยูตามวรรคหนึ่งมีผูยายที่อยูคนอื่นที่มีชีวิตอยู  ใหนําใบแจงการยายที่อยู

ไปดําเนินการแจงยายเขาตามระเบียบตอไป  สําหรับผูยายที่อยูที่ถึงแกความตายไปแลวใหระงับการแจง
การยายเขา  โดยใหหมายเหตุในใบแจงการยายที่อยูวา  “บุคคลลําดับที่…  ถึงแกความตายตามมรณบัตร…”  
เมื่อสํานักทะเบียนตนทางไดรับตอบรับการแจงการยายเขาแลว  ใหหมายเหตุเพิ่มเติมในทะเบียนบาน
เฉพาะผูยายที่อยูที่ถึงแกความตายเชนเดียวกับวรรคหนึ่ง  (๓) 

การยายเขา 
ขอ ๘๙ เมื่อนายทะเบียนอําเภอ   หรือนายทะเบียนทองถิ่น   ได รับแจงการยายเข า   

ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 
(๒) เรียกสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานที่จะแจงการยายเขา  แลวตรวจสอบใบแจงการยาย 

ที่อยูตอนที่  ๑  และตอนที่  ๒ 
(๓) รับแจงการยายเขา 
(๔) เพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
(๕) มอบสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอมหลักฐานการแจงคืนใหผูแจง 
(๖) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๒  ตอบรับไปยังสํานักทะเบียนตนทางภายใน  ๗  วัน 
(๗) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๑  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓) 



 หนา   ๒๓ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

กรณีแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงผูซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนด  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) รับแจงตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๑๑) 
(๒) ดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๑) - (๒)   
(๓) นายทะเบียนอําเภอดําเนินการตามวรรคหนึ่ง  (๓) - (๗) 
ขอ ๙๐ เมื่อนายทะเบียนอําเภอ  หรือนายทะเบียนทองถิ่น  ไดรับแจงการยายที่อยูปลายทาง  

ใหดําเนินการดังนี้ 
สํานักทะเบียนปลายทาง 
(๑) เรียกสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอมคํายินยอมเปนหนังสือของเจาบานพรอม  

บัตรประจําตัวของเจาบานที่จะยายเขาไปอยูใหมจากผูแจงและตรวจสอบหลักฐานของผูแจง 
(๒) ลงรายการในใบแจงการยายที่อยูทั้ง  ๓  ตอน  และใหหมายเหตุดานบนขวาวา  “แจงการยายที่อยู

ปลายทาง”  โดยใหผูแจงลงลายมือชื่อในชองผูแจงยายออกและชองผูแจงยายเขาสําหรับชองเจาบาน   
ผูยินยอมใหยายเขาใหเขียนชื่อ - สกุล  ตัวบรรจงไว 

(๓) เรียกเก็บคาธรรมเนียมตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
(๔) ใบแจงยายที่อยู  ตอนที่  ๒  และตอนที่  ๓  สงไปยังสํานักทะเบียนตนทางที่ผูแจงยายมีชื่ออยู

สําหรับใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๑  ใหเก็บไว 
(๕) คืนหลักฐานประกอบการแจงใหผูแจง 
(๖) เมื่อไดรับตอบรับการแจงการยายที่อยูปลายทางจากสํานักทะเบียนตนทางแลว  ใหนําใบแจง

การยายที่อยู  ตอนที่  ๑  มาตรวจสอบ  หากผิดพลาดใหแกไขใหถูกตองตรงกัน 
(๗) แจงผูยายที่อยูใหนําสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานมาดําเนินการเพิ่มชื่อใหถูกตองตรงกับ

ทะเบียนบานตอไป 
(๘) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๒  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓)   
สํานักทะเบียนตนทาง 
(๑) เมื่อไดรับใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๒  และตอนที่  ๓  ใหตรวจสอบรายการผูยายที่อยู

กับทะเบียนบาน  หากไมถูกตองใหแกไขใหตรงกับทะเบียนบาน 
(๒) จําหนายรายการผูยายที่อยูในทะเบียนบาน 
(๓) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๒  สงไปยังสํานักทะเบียนปลายทาง 
(๔) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๓  รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๓)   
(๕) แจงเจาบานใหนําสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานมาดําเนินการจําหนายชื่อตอไป 



 หนา   ๒๔ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๙๑ เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นไดรับแจงวา  ใบแจงการยายที่อยู 
ซ่ึงไดออกใหแกผูแจงไดสูญหาย  ถูกทําลาย  หรือชํารุดในสาระสําคัญตอนใดตอนหนึ่งหรือทั้งหมดกอนที่
จะนําไปแจงยายเขา  ใหนายทะเบียนออกใบแทนใบแจงการยายที่อยูใหใหม  โดยดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) กรณีสูญหาย  ใหผูแจงดําเนินการแจงความและคัดสําเนาแจงความประกอบหลักฐานและ
ใหตรวจสอบใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๒  วาไดมีการตอบรับการแจงยายเขาหรือไม  ถาเปนกรณีชํารุด 
ใหเรียกใบแจงการยายที่อยูคืนจากผูแจงแลวแยกเก็บไวตางหาก 

(๒) การลงรายการในใบแทนใบแจงการยายที่อยู  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับการออกใบแจงการยาย   
ที่อยูใหใหม  เวนแตวันเดือนปที่ยายออกใหระบุใหตรงกับวันที่ยายออกตามความเปนจริง  โดยใหหมายเหตุวา  
“ใบแทนใบแจงการยายที่อยู” 

ขอ ๙๒ การแจงการยายที่อยูของคนที่ไมมีสัญชาติไทยที่เขาเมืองโดยไมชอบดวยกฎหมาย
ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมืองรวมทั้งบุตรของบุคคลดังกลาว  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับคนที่มีสัญชาติไทย  
เวนแตถามีสวนราชการหรือหนวยงานควบคุมดูแลอยู  ตองไดรับความเห็นชอบจากสวนราชการหรือ
หนวยงานที่ควบคุมดูแลบุคคลดังกลาวกอนจึงจะดําเนินการตามระเบียบวาดวยการแจงการยายที่อยูได 

สวนที่  ๔ 
การควบคุมทะเบียนราษฎร 

 

 

ตอนที่  ๑ 
การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 

 

 

ขอ ๙๓ คนสัญชาติไทยไมมีชื่อและรายการบุคคลอยูในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  เพราะตกสํารวจ
ตรวจสอบทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๔๙๙  มีความประสงคจะขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)   
ใหย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรอง 
มีภูมิลําเนาอยูในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) สอบสวนผูรอง  เจาบาน  และบุคคลที่นาเชื่อถือ  และหลักฐานอื่นเพิ่มเติม  (ถามี) 
(๒) ใหตรวจสอบไปยังสํานักทะเบียนกลาง  วาผูรองมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน

แหงอื่นหรือไม 
(๓) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็น  เสนอไปยังนายอําเภอแหงทองที่ 



 หนา   ๒๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๔) เมื่อนายอําเภอพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น
ดําเนินการเพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขา 
มาจากวา  “คํารองที่…  ลงวันที่…  หรือ  หนังสือที่…ลงวันที่  …”  แลวแตกรณี  แลวใหนายทะเบียน 
ลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๕) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๒)   

(๖) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๕) 
ขอ ๙๔ คนสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  โดยอาศัยหลักฐานสูติบัตร  

ใบแจงการยายที่อยู  หรือทะเบียนบานแบบเดิมที่ไมมีเลขประจําตัวประชาชน  เปนตน  ใหย่ืนคํารอง 
ตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่  ดังนี้ 

กรณีเพิ่มตามหลักฐานสูติบัตร  ใหย่ืนคํารองแหงทองที่ที่ออกสูติบตัร 

กรณีเพิ่มตามหลักฐานใบแจงการยายที่อยู  ใหย่ืนคํารองแหงทองที่ที่ประสงคจะขอเพิ่มชื่อ 

กรณีเพิ่มตามหลักฐานทะเบียนบาน  ใหย่ืนคํารองแหงทองที่ที่เคยมีชื่ออยูในทะเบียนบาน 
คร้ังสุดทาย 

เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการ  ดังนี้ 
(๑) ตรวจสอบหลักฐานเอกสารวาถูกตองหรือไม  กรณีใชหลักฐานใบแจงการยายที่อยู   

ใหสอบถามไปยังสํานักทะเบียนซ่ึงเปนผูออกใบแจงการยายที่อยูดังกลาววาบุคคลขอเพิ่มชื่อเคยมีชื่อ 
และรายการบุคคลอยูในเขตสํานักทะเบียนที่แจงยายออกจริงหรือไม 

(๒) สอบสวนผูรองและเจาบานใหปรากฏขอเท็จจริงวาบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อเปนคนเดียวกับบุคคล   
ที่ปรากฏชื่อและรายการบุคคลในเอกสารที่นํามาแสดง 

(๓) เมื่อนายทะเบียนอนุญาต  ใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน
พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่…  ลงวันที่…”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อ
และวันเดือนปกํากับไว 

(๔) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ  
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๒) 

(๕) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๕) 



 หนา   ๒๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๖) กรณีผูรองไมมีภูมิลําเนาในเขตสํานักทะเบียนที่ขอเพิ่มชื่อ  ใหนายทะเบียนเพิ่มชื่อ 
ในทะเบียนบานกลางและหากผูรองมีความประสงคจะยายไปอยูที่ใดใหดําเนินการตามระเบียบวาดวย
การแจงการยายที่อยูตอไป 

ขอ ๙๕ คนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากตางประเทศหรือเกิดในตางประเทศแลวเดินทาง 
เขามาในประเทศไทย  โดยไมมีหลักฐานที่แสดงวาเปนคนสัญชาติไทยใหย่ืนคํารองตามแบบพิมพ 
ที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูขอเพิ่มชื่อมีภูมิลําเนาในปจจุบัน  
เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) สง ตัวผู ร อ งใหตรวจคน เข า เมื องแห งทองที่ ที่ เ ดินทาง เข ามาในประเทศไทย 
เพื่อขอพิสูจนสัญชาติ  เมื่อตรวจคนเขาเมืองดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบแลวหากเชื่อวา 
เปนบุคคลสัญชาติไทยก็จะมีหนังสือแจงใหนายทะเบียนทราบ 

(๒) หากไดรับแจงจากตรวจคนเขาเมืองวาผูรองเปนคนสัญชาติไทย  ใหสอบสวนขอเท็จจริง
เพิ่มเติมเพื่อใหไดรายละเอียดเกี่ยวกับตัวผูรอง 

(๓) เมื่อนายทะเบียนอนุญาตแลว  ใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบบัเจาบาน  
พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่...  ลงวันที่...  ”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อ
และวันเดือนปกํากับไว   

(๔) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อตามแบบพิมพที่กําหนด
ในขอ  ๑๓๔  (๒๒) 

(๕) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๕)   
ขอ ๙๖ คนสัญชาติไทยที่เกิดในตางประเทศโดยมีหลักฐานมีความประสงคจะขอเพิ่มชื่อ 

ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ใหผูรองย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือ 
นายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนาอยูในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลว 
ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานการจดทะเบียนคนเกิด  (สูติบัตร)  หรือหลักฐานการเกิด 
ที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศนั้น  ซ่ึงไดแปลและรับรองวาถูกตองโดยกระทรวงการตางประเทศ   
หนังสือเดินทางเขาเมืองของคนที่จะขอเพิ่มชื่อ  รวมทั้งสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานและบัตร
ประจําตัวผูรอง 



 หนา   ๒๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๒) สอบสวนผูรองใหไดขอเท็จจริงวา  บุคคลดังกลาวเกิดในตางประเทศและมีความประสงค
จะขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน 

(๓) เมื่อนายทะเบียนอนุญาต  ใหบันทึกการอนุญาตไวดานหลังของหลักฐานการจดทะเบียน
คนเกิดหรือหลักฐานการเกิด  แลวใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน   
พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่…  ลงวันที่…..”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อ 
และวันเดือนปกํากับไว   

(๔) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ  
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๒) 

(๕) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๕) 
ขอ ๙๗ บคุคลอางวาเปนคนมีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  โดยไมมี

หลักฐานเอกสารมาแสดง  ใหเจาบานหรือผูขอเพิ่มชื่อย่ืนคํารองตามแบบพิมพ  ที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอ
หรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูขอเพิ่มชื่อมีภูมิลําเนาในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลว  
ใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) สอบสวนเจาบาน  ผูขอเพิ่มชื่อ  บิดามารดาหรือญาติพี่นอง  (ถามี)  หรือบุคคลที่นาเชื่อถือ
ประกอบการพิจารณา 

(๒) ใหตรวจสอบไปยังสํานักทะเบียนกลางวาบุคคลที่ขอเพิ่มชื่อมีชื่อและรายการบุคคลอยู 
ในทะเบียนบานแหงอื่นใดหรือไม 

(๓) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอําเภอแหงทองที่ 
(๔) เมื่อนายอาํเภอพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนดําเนินการเพิ่มชื่อและรายการบุคคล

ในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่…  
ลงวันที่…  หรือ  หนังสือ…  ลงวันที่…”  แลวแตกรณี  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนป
กํากับไว 

(๕) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ  
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๒) 

(๖) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๕)   
ขอ ๙๘ บุคคล  หนวยงานเอกชนหรือหนวยงานของรัฐขอเพิ่มชื่อเด็กอนาถา  ซ่ึงอยูในความ

อุปการะเลี้ยงดูในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ใหผูอุปการะเลี้ยงดูย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่กําหนด 



 หนา   ๒๘ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ เด็กอนาถามีภูมิลําเนาอยูในปจจุบัน   
เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลว  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) สอบสวนผูอุปการะเลี้ยงดู  และเด็กในความอุปการะเพื่อทราบประวัติเบื้องตนของเด็ก 

ในความอุปการะรวมทั้งหลักฐานอื่นเพิ่มเติม  (ถามี) 
(๒) ใหตรวจสอบไปยังสํานักทะเบียนกลางวาเด็กอนาถามีชื่อและรายการในทะเบียนบาน 

แหงอื่นใดหรือไม 
(๓) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอําเภอแหงทองที่ 
(๔) เมื่อนายอําเภอพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น

ดําเนินการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานโดยลงรายการ 
ตามขอเท็จจริงเทาที่ปรากฏทราบไดในขณะนั้น  รายการใดที่ไมทราบใหทําเครื่องหมาย  “–”  ไวพรอม
หมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่…  ลงวันที่…  หรือ  หนังสือที่…  ลงวันที่…”  แลวแตกรณี  
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว   

(๕) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๒) 

(๖) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๕)   
ขอ ๙๙ บุคคลที่ไดมีการลงรายการ  “ตาย”  หรือ  “จําหนาย”  ในทะเบียนบานไวแลว  ตอมา

บุคคลนั้นมาขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  ใหย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือ
นายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ตนเคยมีชื่อในทะเบียนบานกอนถูกจําหนายรายการ  เมื่อนายทะเบียน
ไดรับคํารองแลว  ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) สอบสวนผูรองและบุคคลที่แจงการตายหรือการจําหนายของบุคคลดังกลาว  ประกอบการ
พิจารณา  (ถามี)  รวมทั้งหลักฐานอื่น  (ถามี)   

(๒) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอําเภอแหงทองที่ 
(๓) เมื่อนายอําเภอพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น

ดําเนินการเพิ่มชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบาน  พรอมทั้งหมายเหตุในชอง
ยายเขามาจากวา  “คํารองที่...  ลงวันที่...  หรือ  หนังสือที่...  ลงวันที่...”  แลวแตกรณีแลวใหนายทะเบียน  
ลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 



 หนา   ๒๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๔) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ  
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๒)  หรือ  ๑๓๔  (๒๔)  ในกรณีที่ผูนั้นเคยมีชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  
หรือขอ  ๑๓๔  (๒๓)  ในกรณีที่ผูนั้นเคยมีชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓) 

(๕) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๕)  หรือ  ๑๓๒  (๖)  หรือ  ๑๓๒  (๗)  
แลวแตกรณี 

ขอ ๑๐๐ คนตางดาวที่มีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวและเคยมีชื่อในทะเบียนบานขอเพิ่มชื่อ
ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ให ย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่ กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือ 
นายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนาในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลว 
ใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) สอบสวนผูรองและเจาบาน 

(๒) ตรวจสอบใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวของผูรองวาไดตออายุใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว
และรายการยายที่อยูถูกตองหรือไม  หากขาดการตออายุหรือรายการที่อยูไมถูกตองใหแนะนําผูรอง
ดําเนินการใหถูกตองเสียกอน 

(๓) คัดใบสํา คัญประจําตัวคนตางด าวใหปรากฏรายการในหนาที่   ๑   ถึงหนาที่   ๖   
หนารายการยายที่อยู  หนารายการตออายุคร้ังสุดทาย  หนารายการบุตรอายุตํ่ากวา  ๑๒  ป  ที่อยูใน
ครอบครัว  โดยใหนายทะเบียนคนตางดาวแหงทองที่รับรองความถูกตอง 

(๔) ใหตรวจสอบไปยังสํานักทะเบียนกลางวาผูรองมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน
แหงอื่นหรือไม 

(๕) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็น  เสนอไปยังนายอําเภอแหงทองที่ 
(๖) เมื่อนายอําเภอพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น

ดําเนินการเพิ่มชื่อและรายการในทะเบียนบานและสํา เนาทะเบียนบาน   พรอมทั้งหมายเหตุ 
ในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่…  ลงวันที่…  หรือ  หนังสือที่…  ลงวันที่…”  แลวแตกรณี  แลวให
นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๗) กําหนดเลขประจาํตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ  
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๔) 

(๘) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๗) 



 หนา   ๓๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๐๑ คนตางดาวที่ไดรับอนุญาตใหมีถ่ินที่อยูในประเทศไทย  ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  
(ท.ร. ๑๔)  ใหย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น 
แหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนาในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานการอนุญาตใหมีถ่ินที่อยู 
(๒) ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นเพิ่มชื่อในทะเบียนบานและสําเนา

ทะเบียนบานฉบับเจาบานตามใบสําคัญถิ่นที่อยูและหมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “ใบสําคัญถิ่นที่อยู
เลขที่...  โควตาเขาเมืองเลขที่...”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๓) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ  
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๔) 

(๔) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๗) 
ขอ ๑๐๒ คนที่ไมมีสัญชาติไทย  ตอมาไดรับสัญชาติไทยตามกฎหมายใหย่ืนคํารองตามแบบพิมพ  

ที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนาอยูในปจจุบัน   
เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการ  ดังนี้ 

กรณีผูรองมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  และเปนบุคคลประเภทที่  ๓,  ๔  
หรือ  ๕  และไดรับสัญชาติไทยโดยการแปลงสัญชาติ 

(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานเอกสาร 
(๒) แกไขรายการสัญชาติและเลขประจําตัวประชาชนในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ตามแบบพิมพ

ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๔) 
(๓) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๗) 
(๔) กรณีบุคคลดังกลาวเปนบุคคลประเภทที่  ๘  ใหแกไขรายการสัญชาติตามแบบพิมพ 

ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๑)  แลวรายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๔) 
กรณีผูรองมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ไดรับสัญชาติไทย  โดยการขอคืน

หรือขอมีหรือขอถือสัญชาติตามสามี 
(๑) ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานเอกสาร 
(๒) จําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  หรือทะเบียนบานกลาง

(ท.ร. ๑๓)  แลวแตกรณี  โดยประทับคําวา  “จําหนาย”  หนารายการและบันทึกในชองยายออกวา   
ตามคํารองที่…  ลงวันที่…  พรอมกับลงลายมือชื่อกํากับไว 



 หนา   ๓๑ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๓) เพิ่มชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  หรือทะเบียนบานกลาง  (ท.ร. ๑๔)  
และบันทึกในชองยายเขามาจากวา  ตามคํารองที่…  ลงวันที่…  พรอมกับลงลายมือชื่อกํากับไว 

(๔) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกบุคคลที่เพิ่มชื่อตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๔) 
(๕) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๗) 
กรณีผูรองไมมีชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  หรือทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  และไดรับ

สัญชาติไทย  ใหดําเนินการตามวรรคสาม  (๓) - (๕)  โดยอนุโลม   
ขอ ๑๐๓ คนที่ไดสัญชาติไทยโดยการเกิด  โดยบทบัญญัติแหงกฎหมายซึ่งมิอาจพิจารณา 

ส่ังการเปนอยางอื่น  หรือโดยคําส่ังของศาลถึงที่สุด  ขอเพิ่มชื่อในทะเบยีนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ใหย่ืนคํารอง
ตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนา 
อยูในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการตามขอ  ๑๐๒  ยกเวน  การกําหนด 
เลขประจําตัวประชาชนใหดําเนินการตามขอ  ๑๓๔  (๒๒)  และรายงานตามขอ  ๑๓๒  (๕)   

ขอ ๑๐๔ คนที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ไดเสียสัญชาติไทยหรือ
สละสัญชาติไทยโดยบัญญัติแหงกฎหมายซึ่งมิอาจพิจารณาสั่งการเปนอยางอื่นหรือโดยคําส่ังของศาล 
ถึงที่สุด  หรือถูกเพิกถอนใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน
ทองถิ่นตรวจสอบพบ  หรือไดรับแจงจากสวนราชการที่เกี่ยวของแลวใหดําเนินการดังนี้ 

(๑) จําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  โดยใหประทับคําวา  
“จําหนายตามคํารองที่…  ลงวันที่…”  แลวเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  กรณีมีชื่อและรายการ
บุคคลในทะเบียนบานกลาง  (ท.ร. ๑๔)  ก็ใหจําหนายแลวเพิ่มชื่อในทะเบียนบานกลาง  (ท.ร. ๑๓)   
โดยหมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “เพิ่มชื่อตามคํารองที่…  ลงวันที่…”  แลวใหนายทะเบียน 
ลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๒) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกบุคคลที่เพิ่มชื่อ  ตามแบบพิมพที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๓)   
(๓) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๖) 
ขอ ๑๐๕ คนตางดาวที่เขามาในราชอาณาจักรไทย  โดยไดรับการผอนผันเปนกรณีพิเศษ

หรือไมไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง  รวมทั้งผูเกิดในราชอาณาจักรไทยซึ่งไมไดสัญชาติไทย  
มีความประสงคขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ใหย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่กําหนดตอ 
นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนาอยูในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียน
ไดรับคํารองแลว  ใหดําเนินการดังนี้ 



 หนา   ๓๒ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๑) สอบสวนผูรองพรอมทั้งตรวจสอบหลักฐานที่นํามาแสดงโดยเฉพาะหลักฐานการอนุญาต
จากสวนราชการหรือหนวยงานที่ควบคุมรับผิดชอบบุคคลดังกลาว 

(๒) สอบสวนเจาบานใหไดขอเท็จจริงเกี่ยวกับความยินยอมใหผูรองอยูอาศัย 
(๓) ใหตรวจสอบไปยังสํานักทะเบียนกลางวาผูรองมีชื่อและรายการบุคคลอยูในทะเบียนบาน

แหงอื่นหรือไม   
(๔) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็น  เสนอไปยังนายอําเภอแหงทองที่ 
(๕) เมื่อนายอําเภอพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนดําเนินการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  

และสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานพรอมทั้งหมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่...ลงวันที่....  ”  
หรือ  หนังสือที่...  ลงวันที่...”  แลวแตกรณีแลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๖) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุมัติใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  ตามแบบพิมพ  
ที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๓) 

(๗) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๖) 
ขอ ๑๐๖ ผูไดรับการยกเวนการปฏิบัติตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามความในมาตรา   ๕   

แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔  ขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ใหย่ืนคํารอง
ตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูรองมีภูมิลําเนา 
ในปจจุบัน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) สอบสวนผูรองใหทราบถึงเหตุผลความจําเปนที่ขอเพิ่มชื่อและเรียกหลักฐานแสดง 
ตัวบุคคลของหนวยงานที่ควบคุมหรือหลักฐานที่รัฐบาลประเทศนั้น ๆ  ออกใหประกอบการพิจารณา 

(๒) ใหนายทะเบยีนเพิ่มชื่อลงในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  พรอมทั้ง  
หมายเหตุในชองยายเขามาจากวา  “คํารองที่…  ลงวันที่…”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและ 
วันเดือนปกํากับไว 

(๓) กําหนดเลขประจําตัวประชาชนใหแกผูไดรับอนุญาตใหเพิ่มชื่อในทะเบียนบานตามแบบพิมพ
ที่กําหนดใหขอ  ๑๓๔  (๒๓) 

(๔) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๖) 
ขอ ๑๐๗ การขอเพิ่มชื่อตามขอ  ๙๓  ถึงขอ  ๑๐๖  กรณีผูมีอํานาจอนุมัติหรืออนุญาตพิจารณา

แลวเห็นวาพยานเอกสารหรือพยานบุคคลไมนาเชื่อถือหรือผูขอเพิ่มชื่อและรายการในทะเบียนบาน 
มีพฤติการณสอไปในทางไมสุจริตและสั่งไมอนุมัติหรือไมอนุญาตแลว  ใหแจงผูรองทราบเปน 
ลายลักษณอักษร 



 หนา   ๓๓ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๐๘ การเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  หรือทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  นอกเหนือจาก 
ที่ไดกําหนดไวในระเบียบนี้  ใหรายงานผูอํานวยการทะเบียนกลางสั่งการเฉพาะกรณี 

ตอนที่  ๒ 
การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน 

 

 

ขอ ๑๐๙ การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน  กรณีที่บุคคลมีชื่อ 
และรายการบุคคลในทะเบียนบานเกินกวาหนึ่งแหง  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น
ปฏิบัติดังนี้ 

กรณีอยูในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) เรียกเจาบานหรือคนที่มีชื่อซํ้า  ใหมายืนยันที่อยูที่แนนอนเพียงแหงเดียว 

(๒) จําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน
ที่บุคคลดังกลาวไมไดอาศัยอยู  และใหหมายเหตุในชองยายออกไปที่วา  “ชื่อซํ้า  ตามคํารองที่…  ลงวันที่…”  

แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 
(๓) การย่ืนคํารองและการรายงานการจําหนายใหเปนไปตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๔  (๒๐)  

และ  ๑๓๒  (๔)   
กรณีอยูตางสํานักทะเบียน  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นดําเนินการดังนี้ 
(๑) ถาไดรับแจงจากสํานักทะเบียนที่บุคคลดังกลาวมีชื่ออยู  ใหจําหนายชื่อและรายการบุคคล  

ออกจากทะเบียนบานที่มีชื่อซํ้า  พรอมทั้งแจงเจาบานใหนําสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานมาดําเนินการ  
จําหนายใหถูกตองตรงกันตอไป 

(๒) ถาบุคคลดังกลาวนําหลักฐานการมีชื่อซํ้ามาแสดงเพื่อขอใหจําหนายชื่อและรายการบุคคล
ออกจากทะเบียนบาน  ใหดําเนินการเชนเดียวกับ  (๑) 

(๓) ใหหมายเหตุการจําหนายชื่อและรายการบุคคลดังกลาวในทะเบียนบานและสําเนา
ทะเบียนบานฉบับเจาบานในชองยายออกไปที่วา  “จําหนายชื่อซํ้า  ตามหนังสือที่…  ลงวันที่…  หรือ
ตามคํารองที่…  ลงวันที่…”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๔) เมื่อดําเนินการตาม  (๑)  หรือ  (๒)  แลว  ใหรายงานการจําหนายตามระเบียบที่กําหนด 
ในขอ  ๑๓๒  (๔)   



 หนา   ๓๔ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

กรณีที่ไดรับแจงจากสํานักทะเบียนกลาง  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น
ดําเนินการดังนี้ 

(๑) ถาอยูในเขตสํานักทะเบียนเดียวกัน  ใหดําเนินการเชนเดียวกับวรรคสอง 
(๒) ถาอยูตางสํานักทะเบียน  ใหแจงเจาบานหรือบุคคลที่มีชื่อซํ้าและดําเนินการเชนเดียวกับ

วรรคสอง 
ขอ ๑๑๐ บุคคลมีชื่อในทะเบียนบานโดยมิชอบ 
กรณีที่บุคคลมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร.  ๑๔)  โดยมิชอบดวยกฎหมายหรือ  

ระเบียบแบบแผน  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแลวแตกรณี  ดําเนินการดังนี้ 
(๑) สอบสวนพยานหลักฐานทั้งพยานบุคคลและพยานเอกสาร  (ถามี) 
(๒) รวบรวมหลักฐานทั้งหมดพรอมความเห็นเสนอไปยังนายอําเภอแหงทองที่ 
(๓) เมื่อนายอําเภอไดพิจารณาอนุมัติแลว  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น

จําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  และใหหมายเหตุ
ในชองยายออกไปที่วา  “จําหนายตามคํารองที่...  ลงวันที่...  หรือ  หนังสือที่...  ลงวันที่...”  แลวแตกรณี  
แลวใหลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๔) รายงานการจําหนายตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๔) 
กรณีที่ไดรับแจงจากสํานักทะเบียนกลางวาบุคคลมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร.  ๑๔)  

โดยมิชอบดวยกฎหมายหรือระเบียบแบบแผน   ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น
ดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ใหจําหนายชื่อและรายการบุคคลดังกลาวออกจากทะเบียนบานพรอมทั้งแจงเจาบานใหนํา
สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบานมาดําเนินการจําหนายใหถูกตองตรงกันตอไป  โดยใหหมายเหตุในชอง
ยายออกไปที่วา  “จําหนายตามคํารองที่...  ลงวันที่...”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนป
กํากับไว 

(๒) รายงานการจําหนายตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๔) 
กรณีที่บุคคลดังกลาวไดแจงการยายออกไปมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานในเขต

สํานักทะเบียนอื่น  ใหสําเนาภาพถายหนังสือสํานักทะเบียนกลางแจงไปยังสํานักทะเบียนดังกลาวทราบ
และดําเนินการจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน  โดยใหดําเนินการตาม  (๑) - (๒)  
ตอไป 



 หนา   ๓๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๑๑ เมื่อปรากฏแนชัดวาบุคคลในทะเบียนบานนั้นไดตายไปแลว  แตยังไมไดจําหนายชื่อ
และรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน  ใหเจาบานย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอ
หรือนายทะเบียนทองถิ่น  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) สอบสวนพยานผูรอง  บคุคลที่นาเชื่อถือและหลักฐานอื่นเพิ่มเติม  (ถามี)   
(๒) จําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน

โดยใหหมายเหตุในชองยายออกไปที่วา  “จําหนายตามคํารองที่…  ลงวันที่…”  แลวใหนายทะเบียน 
ลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว   

(๓) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๔) 
ขอ ๑๑๒ คนสัญชา ติไทยหรือคนต างด าวที่ มี ใบ สํา คัญประจํ า ตัวคนต างด าวตาย 

ในตางประเทศและเจาบานมีความประสงคจะขอจําหนายชื่อออกจากทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ใหย่ืนคํารอง
ตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่ผูตายมีชื่ออยูใน
ทะเบียนบาน  เมื่อนายทะเบียนไดรับคํารองแลวใหดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) เรียกและตรวจสอบหลักฐานการจดทะเบียนคนตาย  (มรณบัตร)  หรือหลักฐานการตาย 
ที่ออกโดยรัฐบาลของประเทศนั้นซ่ึงไดแปลและรับรองวาถูกตองโดยกระทรวงการตางประเทศและ
หลักฐานเกี่ยวกับผูแจง 

(๒) จําหนายชื่อและรายการคนตายในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบาน  โดยประทับคําวา  
“ตาย”  สีแดงไวหนารายการคนตาย  พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายออกไปที่วา  “คํารองที่…ลงวันที่…”   
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 

(๓) รายงานตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๔) 
ขอ ๑๑๓ การจําหนายชื่อและรายการบุคคลกรณีอื่น ๆ  ตามที่สํานักทะเบียนกลางสั่งการ

เฉพาะราย  เมื่อนายทะเบียนไดรับแจงแลวใหจําหนายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบานและสําเนา
ทะเบียนบานฉบับเจาบาน  พรอมทั้งหมายเหตุในชองยายออกไปที่วา  “จําหนายตามหนังสือที่…ลงวันที่…”  

แลวใหนายทะเบียนลงลายมือชื่อและวันเดือนปกํากับไว 
ขอ ๑๑๔ การจําหนายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบาน  นอกเหนือจากที่กําหนดไวใน

ระเบียบนี้  ใหรายงานผูอํานวยการทะเบียนกลางสั่งการเฉพาะกรณี 



 หนา   ๓๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ตอนที่  ๓ 
การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

 

 

ขอ ๑๑๕ การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร  ใหปฏิบัติตาม
หลักเกณฑและวิธีการดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่ผู ย่ืนคํารองขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 
นําเอกสารราชการมาแสดงไมวาเอกสารดังกลาวจะจัดทํากอนหรือหลังการจัดทําทะเบียนราษฎร   
ใหผูย่ืนคํารองแสดงเอกสารดังกลาวตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น  เมื่อนายทะเบียน
พิจารณาเห็นวาเอกสารดังกลาวเชื่อถือได  ใหแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรให 

(๒) ในกรณีที่ผู ย่ืนคํารองขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรไมมี
เอกสารราชการมาแสดง  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นสอบสวนพยานหลักฐาน 
แลวรวบรวมหลักฐานเสนอนายอําเภอพรอมดวยความเห็น  เมื่อนายอําเภอพิจารณาเห็นวาพยานหลักฐาน
ดังกลาวเชื่อถือได  ใหนายอําเภอสั่งนายทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียน
ราษฎรให 

(๓) การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการเกี่ยวกับสัญชาติในเอกสารการทะเบียนราษฎร  ใหปฏิบัติ
ตามหลักเกณฑและวิธีการดังตอไปนี้ 

ในกรณีการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการจากสัญชาติอื่นหรือจากไมมีสัญชาติเปนสัญชาติไทย  
เนื่องจากเพราะลงรายการผิดพลาดหรือกรณีอื่น ๆ  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น
สอบสวนพยานหลักฐานแลวรวบรวมหลักฐานเสนอนายอําเภอพรอมดวยความเห็น  เมื่อนายอําเภอ
พิจารณาเห็นวาพยานหลักฐานดังกลาวเชื่อถือได  ใหนายอําเภอส่ังนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น
แกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรให 

ในกรณีการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการจากสัญชาติไทยหรือจากไมมีสัญชาติหรือจากสัญชาติอื่น  
เปนสัญชาติอ่ืน  เนื่องจากเพราะลงรายการผิดพลาดหรือกรณีอื่น ๆ  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือ 
นายทะเบียนทองถิ่นสอบสวนพยานหลักฐาน  และเมื่อพิจารณาเห็นวาพยานหลักฐานดังกลาวเชื่อถือได  
ก็ใหแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎรให 



 หนา   ๓๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๑๖ การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบาน  ทะเบียนบานกลาง  สูติบัตรหรือ
มรณบัตร  ใหย่ืนคํารองตามแบบพิมพที่ กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น 
แหงทองที่ที่ผูรองมีชื่อในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลาง  แลวแตกรณี 

หากปรากฏวาสูติบัตรหรือมรณบัตรที่ขอแกไขเปลี่ยนแปลงนั้นออกโดยสํานักทะเบียนอื่น   
ใหนายทะเบียนแจงใหสํานักทะเบียนดังกลาวทราบเพื่อจะไดแกไขเปลี่ยนแปลงใหถูกตองตรงกันตอไป 

ขอ ๑๑๗ การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนคนเกิดหรือทะเบียนคนตายใหย่ืนคํารอง  
ตามแบบพิมพที่กําหนดตอนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่จัดทําทะเบียนคนเกิด  
หรือทะเบียนคนตายแลวแตกรณี 

ขอ ๑๑๘ การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในใบแจงการยายที่อยู  ซ่ึงนายทะเบียนอําเภอหรือ  
นายทะเบียนทองถิ่นไดลงรายการไวผิดพลาด  ใหนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถิ่น 
ผูลงรายการผิดพลาดสามารถดําเนินการแกไขเพิ่มเติมได  ยกเวนการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการตามขอ  ๗๖   

ขอ ๑๑๙ การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนบานหรือทะเบียนบานกลางใหจัดทํา
รายงานการแกไขเปลี่ยนแปลงตามระเบียบที่กําหนดในขอ  ๑๓๒  (๔) 

ขอ ๑๒๐ เมื่อมีผูมาย่ืนคํารองขอแกไขเปลี่ยนแปลงรายการตาง  ๆ   ในทะเบียนบาน   
ขอคัดสําเนาทะเบียนบาน  ขอแจงการยายที่อยู  หรือกรณีอื่นใดก็ตาม  หากนายทะเบียนอําเภอหรือ 
นายทะเบียนทองถิ่นตรวจพบวามีบุคคลในทะเบียนบานที่มีอายุครบ  ๑๕  ปบริบูรณ  ใหแกไขรายการ 
คํานําหนานามในทะเบียนบานและสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  จากเด็กชายหรือเด็กหญิง  เปนนาย 
หรือนางสาว  แลวแตกรณีได  โดยไมตองรายงานไปยังสํานักทะเบียนกลาง 

ขอ ๑๒๑ รายการตาง ๆ  ที่นายทะเบียนหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายจากนายทะเบียน 
ลงรายการในแบบพิมพเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎรไวแลว  หากมีการแกไขเปลี่ยนแปลงใหม  จะเปน
เพราะเขียนผิดหรือผิดพลาดเพราะเหตุอื่นใดก็ตาม  จะลบ  ขูด  หรือทําดวยประการใด ๆ  ใหเลือนหายไปไมได  
แตใหใชวิธีขีดฆาคําหรือขอความเดิมแลวเขียนคําหรือขอความที่ถูกตองแทนดวยหมึกสีแดง  พรอมทั้ง
ลงชื่อนายทะเบียนและวันเดือนปกํากับไว 

ขอ ๑๒๒ กรณีที่สํานักทะเบียนกลางไดตรวจพบวารายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร  
ของสํานักทะเบียนผิดพลาดและไดแจงใหสํานักทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลง  เมื่อนายทะเบียนอําเภอหรือ  
นายทะเบียนทองถิ่นดําเนินการแกไขแลวไมตองจัดทํารายงานไปยังสํานักทะเบียนกลาง 



 หนา   ๓๘ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๒๓ กรณีที่สํานักทะเบียนตรวจพบหรือไดรับแจงจากหนวยงานที่เกี่ยวของวารายการ  
ในทะเบียนบานไมถูกตอง  เนื่องจากไมตรงกับหลักฐานขอเท็จจริงตามกฎหมาย  ใหนายทะเบียนแกไข  
ใหถูกตองแลวรายงานตามขอ  ๑๓๒  (๔) 

ตอนที่  ๔ 
การขอตรวจ  คัดและรับรองสําเนารายการทะเบียนราษฎร 

 

 

ขอ ๑๒๔ ผูมีสวนไดเสียจะขอตรวจ  หรือใหนายทะเบียนคัดและรับรองสําเนารายการเอกสาร
ทะเบียนราษฎรไดที่สํานักทะเบียนแหงทองที่ที่เก็บรายการทะเบียนราษฎรไวหรือที่สํานักทะเบียนกลาง   
ในวันเวลาราชการ 

ขอ ๑๒๕ ผูมีสวนไดเสียตามระเบียบนี้หมายถึง 
(๑) เจาบาน 
(๒) ผูมีชื่อและรายการปรากฏในเอกสารที่จะขอตรวจ  หรือคัดและรับรองสําเนา 
(๓) บุคคลหรือนิติบุคคลใดที่มีสวนไดเสียเกี่ยวกับเอกสารทะเบียนราษฎรไมวาโดยตรงหรือทางออม 
ขอ ๑๒๖ บุคคลหรือนิติบุคคลตามขอ  ๑๒๕  (๓)  ใหนายทะเบียนเรียกตรวจสอบหลักฐาน

จากผูรองและพิจารณาความเปนผูมีสวนไดเสียแลวจึงดําเนินการใหตอไป 
หากผูรองเปนผูมีสวนไดเสียโดยทางออม  ใหสอบสวนบันทึกปากคําเพื่อยืนยันความเปนผูมี

สวนไดเสียไวเปนหลักฐานดวยเพ่ือใหเกิดความรับผิดทางอาญาถาเปนผูไมมีสวนไดเสีย 
ขอ ๑๒๗ การดําเนินการตามขอ  ๑๒๔  ใหดําเนินการไดเฉพาะรายการที่ปรากฏในเอกสาร

จากตนฉบับหรือหลักฐานของสํานักทะเบียนเทานั้น  เวนแตที่สํานักทะเบียนกลางใหเปนไปตาม
หลักฐานที่ไดจัดเก็บไวดวยระบบไมโครฟลมหรือจากหลักฐานขอมูลทะเบียนประวัติราษฎรที่จัดสรางไว
ดวยระบบคอมพิวเตอร   

ตอนที่  ๕ 
การสงและการรายงาน 

 

 

ขอ ๑๒๘ การสงเอกสารการทะเบียนราษฎรที่กําหนดใหสง  ใหสํานักทะเบียนอําเภอ   
สํานักทะเบียนทองถิ่น  รวบรวมสงใหสํานักทะเบียนจังหวัด  และใหสํานักทะเบียนจังหวัด  รวบรวมสง
ใหสํานักทะเบียนกลางตอไป  เวนแตสํานักทะเบียนทองถิ่นเขตในกรุงเทพมหานครใหจัดสงโดยตรง 
ไปยังสํานกัทะเบียนกลาง 



 หนา   ๓๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๒๙ ระยะเวลาการจัดสง 

(๑) สํานักทะเบียนจังหวัด  ใหรวบรวมจัดสงไปยังสํานักทะเบียนกลางทุก  ๑  เดือน  โดยให
สํานักทะเบียนอําเภอและสํานักทะเบียนทองถิ่นจัดสงใหสํานักทะเบียนจังหวัดกอนถึงกําหนดสงสํานัก
ทะเบียนกลาง  ๓  วัน 

(๒) สํานักทะเบียนทองถิ่นเขตในกรุงเทพมหานครใหจัดสงไปยังสํานักทะเบียนกลางทุกวันศุกร  
เวนแตถาตรงกับวันหยุดราชการใหเลื่อนถัดไปเปนวันแรกของวันเปดทําการ 

ขอ ๑๓๐ ชวงระยะเวลาในการกําหนดสงของสํานักทะเบียนจังหวัดที่ตองจัดสงใหถึงสํานัก  
ทะเบียนกลาง  ใหถือปฏิบัติตามรหัสของสํานักทะเบียนดังนี้ 

(๑) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๑  ใหสงถึงในวันที่  ๑  ของเดือน 

(๒) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๒  ใหสงถึงในวันที่  ๒  ของเดือน 

(๓) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๓  ใหสงถึงในวันที่  ๓  ของเดือน  

(๔) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๔  ใหสงถึงในวันที่  ๔  ของเดือน 

(๕) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๕  ใหสงถึงในวันที่  ๕  ของเดือน 

(๖) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๖  ใหสงถึงในวันที่  ๖  ของเดือน  
(๗) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๗  ใหสงถึงในวันที่  ๗  ของเดือน 

(๘) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๘  ใหสงถึงในวันที่  ๘  ของเดือน  
(๙) จังหวัดที่มีรหัสข้ึนตนดวยเลข  ๙  ใหสงถึงในวันที่  ๙  ของเดือน 

ในกรณีที่วันกําหนดสงเปนวันหยุดราชการ  ใหเลื่อนถัดไปเปนวันแรกของวันเปดทําการ 

ขอ ๑๓๑ วิธีการจัดสง  ใหสํานักทะเบียนอําเภอและสํานักทะเบียนทองถิ่นดําเนินการดังนี้ 
(๑) บรรจุแบบพิมพและแบบรายงานที่จะตองสงในซองเอกสารตามรูปแบบที่กําหนด  โดยให

แยกแบบพิมพและแบบรายงานเปนแตละประเภท 

(๒) นับจํานวนเอกสารในแตละซองและลงรายการหนาซองบรรจุเอกสารใหถูกตองครบถวน 

(๓) รวบรวมซองเอกสารทั้งหมดสงสํานักทะเบียนจังหวัด 

(๔) สํานักทะเบียนจังหวัดตรวจสอบจํานวนซองเอกสาร  บัญชีนําสงและหนังสือนําสงของ
สํานักทะเบียนและลงชื่อรับไวในหนังสือนําสงทั้งสองตอนแลวมอบตอนที่  ๑  คืนใหสํานักทะเบียน  
สวนตอนที่  ๒  เก็บไวเปนหลักฐานของสํานักทะเบียนจังหวัด 



 หนา   ๔๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

สําหรับสํานักทะเบียนทองถิ่นเขตกรุงเทพมหานครใหดําเนินการตาม  (๑) - (๒)  แลวรวบรวม
จัดสงสํานักทะเบียนกลางตอไป 

ขอ ๑๓๒ แบบพิมพและแบบรายงานการทะเบียนราษฎรที่สํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานัก
ทะเบียนทองถิ่นตองสงเมื่อไดดําเนินการในแตละกรณีไปแลว  มีดังนี้ 

(๑) แบบพิมพสูติบัตร  ตอนที่  ๒  ทุกประเภท 

(๒) แบบพิมพมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ทุกประเภท 

(๓) แบบพิมพใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๑  กรณีรับแจงการยายเขา  แบบพิมพใบแจง 
การยายที่อยู  ตอนที่  ๒  กรณีรับแจงการยายที่อยูปลายทาง  แบบพิมพใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๓  
กรณีรับแจงการยายออก 

(๔) แบบรายงานการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการตาง ๆ  ในทะเบียนบาน  ตามแบบ  ท.ร. ๙๗  ก.  
ตอนที่  ๑ 

(๕) แบบรายงานการเพิ่มชื่อบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ตามแบบ  ท.ร. ๙๘  ก.  ตอนที่  ๑ 

(๖) แบบรายงานการเพิ่มชื่อบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ตามแบบ  ท.ร. ๙๘  ข.  ตอนที่  ๑ 

(๗) แบบรายงานการเพิ่มชื่อบุคคลในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔)  ตามแบบ  ท.ร. ๙๘  ค.  ตอนที่  ๑ 

(๘) แบบรายงานใหเลขรหัสประจําบาน  ตามแบบ  ท.ร. ๙๙  ก. 
(๙) แบบรายงานการแกไขเปลี่ยนแปลงรายการที่อยูเกี่ยวกับบานตามแบบ  ท.ร. ๙๙/๑ 

ขอ ๑๓๓ แบบพิมพการทะเบียนราษฎรที่สํานักทะเบียนกลางจะจัดสงคืนสํานักทะเบียน
จังหวัด  เพื่อมอบใหสํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนทองถิ่น  หรือสํานักทะเบียนทองถิ่นเขต 
ในกรุงเทพมหานคร  เมื่อไดดําเนินการเสร็จส้ิน  มีดังนี้ 

(๑) แบบพิมพสูติบัตร  ตอนที่  ๒  ทุกประเภท 

(๒) แบบพิมพมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ทุกประเภท 

(๓) แบบพิมพใบแจงการยายที่อยูทั้ง  ๓  ตอน  แลวแตกรณี 



 หนา   ๔๑ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

สวนที่  ๕ 
แบบพิมพการทะเบียนราษฎร 

 

 

ตอนที่  ๑ 
แบบพิมพ 

 

 

ขอ ๑๓๔ แบบพิมพการทะเบียนราษฎรใหใชแบบพิมพตาง ๆ  ทายระเบียบนี้  ดังนี้ 
(๑) ท.ร. ๑ เปนสูติบัตร  ใชสําหรับคนที่มีสัญชาติไทยและแจงการเกิดภายในกําหนด 
(๒) ท.ร. ๑/๑ เปนหนังสือรับรองการเกิด  ใชสําหรับโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล

ที่มีผูรักษาพยาบาลโดยอาชีพ 
(๓) ท.ร. ๑  ตอนหนา เปนใบรับแจงการเกิด 
(๔) ท.ร. ๒ เปนสูติบัตร  ใชสําหรับคนที่มีสัญชาติไทยและแจงการเกิดเกินกําหนด 
(๕) ท.ร. ๓ เปนสูติบัตร  ใชสําหรับคนที่ไมมีสัญชาติไทย 
(๖) ท.ร. ๔ เปนมรณบัตร  ใชสําหรับคนที่มีสัญชาติไทยและคนตางดาวที่มี

ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
(๗) ท.ร. ๔/๑ เป นหนั ง สื อ รับรองการตาย   ใช สํ าห รับโรงพยาบาลหรื อ

สถานพยาบาลที่มี  ผูรักษาพยาบาลโดยอาชีพ 
(๘) ท.ร. ๔  ตอนหนา เปนใบรับแจงการตาย 
(๙) ท.ร. ๕ เปนมรณบัตร  ใชสําหรับคนที่เขาเมืองโดยชอบดวยกฎหมายแตอยูใน

ลักษณะชั่วคราวหรือเขาเมืองโดยไมชอบดวยกฎหมายตามกฎหมาย
วาดวยคนเขาเมือง 

(๑๐) ท.ร. ๖   เปนใบแจงการยายที่อยู  ใชสําหรับคนที่มีชื่อและรายการบุคคล 
ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๔) 

(๑๑) ท.ร. ๖  ตอนหนา เปนใบรับแจงการยายที่อยู 
(๑๒) ท.ร. ๗ เปนใบแจงการยายที่อยูใช สําหรับคนที่มีชื่อและรายการบุคคล 

ในทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓) 
(๑๓) ท.ร. ๘ เปนบันทึกการเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 



 หนา   ๔๒ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๑๔) ท.ร. ๘/๑   เปนแบบรายงานผลคดีเปรียบเทียบความผิดตามพระราชบัญญัติ 
การทะเบียนราษฎร  (แบบรายงานของอําเภอ/ทองถิ่น) 

(๑๕) ท.ร. ๘/๒   เปนแบบรายงานผลคดีเปรียบเทียบความผิดตามพระราชบัญญัติ 
การทะเบียนราษฎร  (แบบรายงานของจังหวัด) 

(๑๖) ท.ร. ๙ เปนใบรับแจงเกี่ยวกับบาน 

(๑๗) ท.ร. ๑๓ เปนทะเบียนบาน  ใชสําหรับคนที่เขาเมืองโดยชอบดวยกฎหมาย 
แตอยูในลักษณะชั่วคราวหรือเขาเมืองโดยไมชอบดวยกฎหมาย 
ตามกฎหมายวาดวยคนเขาเมือง 

(๑๘) ท.ร. ๑๔ เปนทะเบียนบาน  ใชสําหรับคนที่มีสัญชาติไทยและคนตางดาว 
ที่มีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว 

(๑๙) ท.ร. ๑๔/๑   เปนแบบรับรองรายการทะเบียนราษฎรจากฐานขอมูลการทะเบียน
ของสํานักทะเบียนกลาง 

(๒๐) ท.ร. ๓๑ เปนคํารองทั่วไป 

(๒๑) ท.ร. ๙๗  ก.   เปนคํารองใชสําหรับแกไขเปลี่ยนแปลงรายการตาง  ๆ   หรือ
จําหนายเก่ียวกับบุคคลและบานในทะเบียนบาน 

(๒๒) ท.ร. ๙๘  ก.   เปนแบบการใหเลขประจําตัวประชาชน  ใชสําหรับบุคคลสัญชาติไทย
ที่ไดรับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร.  ๑๔) 

(๒๓) ท.ร. ๙๘  ข.   เปนแบบการใหเลขประจําตัวประชาชน  ใชสําหรับบุคคลตางดาว 
ที่ไดรับการเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน  (ท.ร.  ๑๓) 

(๒๔) ท.ร. ๙๘  ค.   เปนแบบการใหเลขประจําตัวประชาชน  ใชสําหรับบุคคลตางดาว 
ที่ไดรับอนุญาตใหมีถ่ินที่อยูในประเทศไทยหรือไดรับสัญชาติไทย 

(๒๕) ท.ร. ๙๙  ก.   เปนแบบการใหเลขรหัสประจําบาน  ใชสําหรับบานที่ปลูกสรางข้ึนใหม  
หรือไมเคยใหเลขรหัสมากอน 

(๒๖) ท.ร. ๙๙/๑   เปนแบบรายงาน  ใชสําหรับกรณีที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลงหรือ
เพิ่มเติมรายการที่อยู เกี่ยวกับบานเปนจํานวนมากกวา  ๑  หลัง 
ในคราวเดียวกัน 



 หนา   ๔๓ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๓๕ แบบพิมพการทะเบียนราษฎรทั้งที่ใชหรือยังไมไดใชปฏิบัติ  เกิดการชํารุดเสียหาย
จนไมอาจใชปฏิบัติได  ใหนายทะเบียนยกเลิกใชแบบพิมพดังกลาวโดยดําเนินการ  ดังนี้ 

(๑) ใหทําเครื่องหมายกากบาทและระบุคําวา  “ยกเลิก”  พรอมสาเหตุการยกเลิกดวยหมึกสีแดงไว 
(๒) จัดเก็บไวในแฟมตางหาก 
สําหรับแบบพิมพการทะเบียนราษฎรที่ เปนแบบในการกําหนดเลขประจําตัวประชาชน   

เมื่อสํานักทะเบียนยกเลิกแลว  ใหรายงานใหสํานักทะเบียนกลางทราบ  โดยระบุชนิดของแบบพิมพและ
เลขประจําตัวประชาชนในแบบพิมพดังกลาว  พรอมสําเนาการรายงานใหสํานักทะเบียนจังหวัดทราบดวย 

แบบพิมพการทะเบียนราษฎรทุกประเภท  เมื่อสํานักทะเบียนไดใชหรือออกใหผูแจง 
ผิดประเภท  ใหยกเลิกและออกใหมใหถูกตองตามชนิดแบบพิมพ  และดําเนินการเชนเดียวกับ  (๑) - (๒) 

ขอ ๑๓๖ หลักฐานการทะเบียนราษฎรที่ผูอํานวยการทะเบียนกลาง  หรือนายทะเบียน 
จัดทําข้ึนตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎรกอนพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร  พ.ศ.  ๒๕๓๔   
ใหคงใชเปนหลักฐานในการอางอิงหรือแสดงเพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ตอนที่  ๒ 
การจัดเก็บแบบพิมพ 

 

 

ขอ ๑๓๗ วิธีเก็บทะเบียนบาน  ใหปฏิบัติดังนี้ 
สํานักทะเบียนทองถิ่น 
(๑) ใหแยกเก็บเปนรายตําบลหรือแขวง 
(๒) แตละตําบลหรือแขวง  แยกออกเปนถนน  ตรอก  ซอย  และจัดลําดับ  ถนน  ตรอก  ซอย  

ตามลําดับอักษรตัวหนาของชื่อถนน  ตรอก  ซอยนั้น ๆ  ในกรณีชื่อถนน  ตรอก  ซอย  เหมือนกัน  แตมี
หมายเลขกํากบัใหเรียงตามหมายเลขที่กํากับ 

(๓) ภายในสวนของถนน  ตรอก  ซอย  ใหเรียงตามลําดับบานเลขที่ 
(๔) การแยกระหวางตําบลหรือแขวง  ถนน  ตรอก  ซอย  ใหใชแผนวัสดุแข็งขนาดเดียวกับ

ทะเบียนบานแตมีหัวสูงประมาณครึ่งนิ้ว  และเขียนชื่อถนน  ตรอก  ซอย  ไวในสวนที่สูงกวานั้น 
(๕) ใหมีแผนวัสดุแข็งขนาดเดียวกับทะเบียนบานแตมีหัวสูงกวาประมาณครึ่งนิ้ว  ยาวหนึ่ง 

ในหาสวนของความยาวของแผนค่ันไวระหวางบานเลขที่ทุก ๆ  ๑๐๐  เลขหมาย  เชน  ๑ - ๑๐๐,  ๑๐๑ -  
๒๐๐,  ๒๐๑ - ๓๐๐  เปนตน 



 หนา   ๔๔ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

สํานักทะเบียนอําเภอ 
(๑) ใหแยกเก็บเปนรายตําบล  หมูบาน 
(๒) ในหมูบานหนึ่ง ๆ  ใหเรียงลําดับบานเลขที่  ถาในหมูบานใหบานเลขที่เปนถนน  ตรอก  

ซอย  ใหแยกภายในหมูบานนั้นออกเปน  ถนน  ตรอก  ซอย  ตามลําดับอักษรตัวหนาของชื่อถนน  ตรอก  
ซอยนั้น ๆ 

(๓) การแยกระหวางตําบล  หมูบาน  ถนน  ตรอก  ซอย  และกลุมบานเลขที่  ใหถือปฏิบัติ
อยางเดียวกับสํานักทะเบียนทองถิ่น  โดยอนุโลม   

ขอ ๑๓๘ ทะเบียนบาน  (ท.ร . ๑๔)  และทะเบียนบาน  (ท.ร. ๑๓)  ใหจัดเก็บรวมกัน 
โดยพิจารณาจากรายการที่อยูของบาน 

ขอ ๑๓๙ เมื่อนําทะเบียนบานออกไปจากที่ เพื่อการใดก็ตาม  จะตองเก็บเขาที่ เดิมทันที 
เมื่อเสร็จส้ิน  จะนําไปเก็บหรือวางไวที่อื่นไมได 

ขอ ๑๔๐ การเก็บสูติบัตร  ตอนที่  ๒  ใหเก็บดังนี้ 
(๑) แยกประเภทสูติบัตรเปน  ท.ร. ๑  หรือ  ท.ร. ๒  หรือ  ท.ร. ๓  แลวแตกรณี 
(๒) สูติบัตรของแตละประเภทใหจัดเก็บในแฟม 
(๓) ในแฟมหนึ่ง ๆ  ใหบรรจุสูติบัตรเปนเลม ๆ  จนเต็มขนาดบรรจุของแฟมโดยใหบรรจุ 

สูติบัตรตามลําดับเลขประจําตัวประชาชนที่ปรากฏอยูบนมุมบนขวามือของสูติบัตรแตละใบ 
(๔) แฟมที่จัดเก็บสูติบัตรจนเต็มแลว  ใหระบุขอความที่สันแฟมวา  “แฟมที่…  ของป…   

เลขประจําตัวเลขที่…  ถึงเลขประจําตัวเลขที่…”  แลวจัดเก็บเรียงไวใหปลอดภัยและเปนระเบียบ 
เพื่อสะดวกแกการคนหา 

ขอ ๑๔๑ การเก็บมรณบัตร  ตอนที่  ๒  ใหเก็บดังนี้ 
(๑) แยกประเภทมรณบัตรเปน  ท.ร. ๔  หรือ  ท.ร. ๕  แลวแตกรณี 
(๒) มรณบัตรของแตละประเภทใหจัดในแฟม 
(๓) ในแฟมหนึ่ง ๆ  ใหบรรจุมรณบัตรรวมกันทุกตําบล  โดยใหบรรจุเรียงตามลําดับวันเดือนป 

ที่ออกมรณบัตร 
(๔) แฟมที่จัดเก็บมรณบัตรจนเต็มแลว  ใหระบุขอความที่สันแฟมวา  “แฟมที่…  ออกให

ต้ังแตวันที่…  เดือน…  ป…  ถึงวันที่…  เดือน…  ป…”  แลวจัดเก็บเรียงไวใหปลอดภัยและเปนระเบียบ
เพื่อสะดวกแกการคนหา 



 หนา   ๔๕ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๔๒ การเก็บใบแจงการยายที่อยู  ใหแยกประเภทใบแจงการยายที่อยูเปนประเภทและให
แยกจัดเก็บเปนแตละตอน  ดังนี้ 

(๑) ใหจัดเก็บในแฟมโดยบรรจุเรียงตามลําดับวันเดือนปที่ยายเขาในกรณีรับแจงการยายเขา
หรือตามลําดับวันเดือนปที่ยายออกในกรณีรับแจงการยายออก 

(๒)  แฟมที่จัดเก็บจนเต็มแลว  ใหระบุขอความที่สันแฟมวา  “แฟมที่…  ยายเขาต้ังแตวันที่…  
เดือน…  ป…  ถึงวันที่…  เดือน…  ป…”  หรือ  “แฟมที่…  ยายออกต้ังแตวันที่…  เดือน…  ป…  ถึงวันที่…  
เดือน…  ป…”  แลวแตกรณี  แลวจัดเก็บเรียงไวใหปลอดภัยและเปนระเบียบเพื่อสะดวกแกการคนหา 

(๓) ใบแจงการยายที่อยู  ตอนที่  ๒  ซ่ึงไดตอบรับการรับแจงการยายเขาใหดําเนินการจัดเก็บ
เชนเดียวกับ  (๑) - (๒) 

ขอ ๑๔๓ ใบแจงการยายที่อยู  ซ่ึงเปนการแจงการยายเขาหรือแจงการยายออกจากทะเบียน
บานกลางหรือการแจงการยายที่อยูปลายทางหรือใบแทนใบแจงการยายที่อยูใหแยกเก็บตางหากจากการ
ยายที่อยูตามขอ  ๑๔๒ 

ขอ ๑๔๔ การจัดเก็บแบบพิมพการทะเบียนราษฎรอื่น  ใหจัดเก็บใหอยูในสภาพที่ปลอดภัย
และสะดวกตอการคนหา 

สวนที่  ๖ 
สํานักทะเบียนและนายทะเบียน 

 

 

ตอนที่  ๑ 
สํานักทะเบียนสาขา  สํานักทะเบียนเฉพาะกิจ 

 

 

ขอ ๑๔๕ ทองที่ใดที่ผูอํานวยการทะเบียนกลางไดจัดต้ังใหเปนสํานักทะเบียนสาขาหรือสํานัก
ทะเบียนเฉพาะกิจแลว  ใหปฏิบัติหนาที่ตามที่ระเบียบนี้กําหนดในสวนนั้น ๆ   

ขอ ๑๔๖ สํานักทะเบียนสาขาหรือสํานักทะเบียนเฉพาะกิจใหกําหนดรหัสประจําสํานัก
ทะเบียนตามที่สํานักทะเบียนกลางกําหนด 

ขอ ๑๔๗ ใหสํานักทะเบียนสาขาหรือสํานักทะเบียนเฉพาะกิจจัดสงเอกสารและแบบพิมพ 
การทะเบียนราษฎรที่ตองรายงานใหสํานักทะเบียนอําเภอหรือสํานักทะเบียนทองถิ่นแหงทองที่ที่สํานัก
ทะเบียนสาขาหรือสํานักทะเบียนเฉพาะกิจอยูในเขตความรับผิดชอบตามกําหนดเวลา  เพื่อจะได
รวบรวมรายงานไปยังสํานักทะเบียนกลางตามระเบียบที่กําหนดไวตอไป 



 หนา   ๔๖ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ขอ ๑๔๘ แบบพิมพการทะเบียนราษฎรทุกประเภทใหสํานักทะเบียนสาขาหรือสํานักทะเบียน  
เฉพาะกิจเบิกจากสํานักทะเบียนจังหวัดแหงทองที่ 

ตอนที่  ๒ 
นายทะเบียนสาขา  นายทะเบียนเฉพาะกิจ 

 

 

ขอ ๑๔๙ นายทะเบียนสาขาและนายทะเบียนเฉพาะกิจ  ใหมีอํานาจหนาที่ตามที่ผูอํานวยการ  
ทะเบียนกลางกําหนด 

ขอ ๑๕๐ การระบุตําแหนงใหระบุวา  “นายทะเบียนสาขา  (ระบุชื่อสาขา)  อําเภอ  (เทศบาล
หรือเขต)…”  หรือ  “นายทะเบียนเฉพาะกิจ  (ระบุชื่อที่ดําเนินการ)  อําเภอ  (เทศบาลหรือเขต)…”  
แลวแตกรณ ี

สวนที่  ๗ 
การจัดทําและควบคุมทะเบียนราษฎรของสํานักทะเบียนกลาง 

 

 

ตอนที่  ๑ 
บททั่วไป 

 

 

ขอ ๑๕๑ ใหสํานักทะเบียนกลางจัดทําทะเบียนราษฎรดวยระบบคอมพิวเตอรตามเอกสาร 
การรายงานของสํานักทะเบียนที่ไดกําหนดไวในระเบียบนี้ 

ขอ ๑๕๒ วิธีการจัดทําและควบคุมทะเบียนราษฎรดวยระบบคอมพิวเตอรใหเปนไปตาม
วิธีการที่สํานักทะเบียนกลางกําหนด 

(๑) เลขประจําตัวประชาชน  มี  ๑๓  หลัก  แบงออกเปน  ๕  สวน 

 สวนที่  ๑  มี  ๑  หลัก  หมายถึง  ประเภทบุคคลซ่ึงมี  ๘  ประเภท 

 สวนที่  ๒  มี  ๔  หลัก  หมายถึง  สํานักทะเบียนที่ออกเลขประจําตัวใหกับประชาชน 

 สวนที่  ๓  และสวนที่  ๔  รวมกันมี  ๗  หลัก  หมายถึง  ลําดับที่ของบุคคลในแตละ
ประเภทของแตละสํานักทะเบียน 

 สวนที่  ๕  มี  ๑  หลัก  หมายถึงเลขตรวจสอบความถูกตองของเลขประจําตัวประชาชนทั้งหมด 



 หนา   ๔๗ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

(๒) ประเภทของบุคคลที่อยูในระบบทะเบียนราษฎร  แบงออกเปน  ๘  ประเภท 

 ประเภทที่  ๑  ไดแก  คนที่เกิดและมีสัญชาติไทย  ไดแจงการเกิดภายในกําหนดเวลา 
ที่กฎหมายกําหนด 

 ประเภทที่  ๒  ไดแก  คนที่ เกิดและมีสัญชาติไทย  ไดแจงการเกิดเกินกําหนดเวลา 
ที่กฎหมายกําหนด 

 ประเภทที่  ๓  ไดแก  คนไทยและคนตางดาวที่มีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวซ่ึงมีชื่อ
และรายการบุคคลในทะเบียนบานกอนวันที่  ๓๑  พฤษภาคม  ๒๕๒๗ 

 ประเภทที่  ๔  ไดแก  คนไทยและคนตางดาวที่มีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวและไดมี
การยายเขาในทะเบียนบานขณะยังไมมีเลขประจําตัวประชาชน   (ระหวางวันที่  ๑  มกราคม  -   
๓๑  พฤษภาคม  ๒๕๒๗) 

 ประเภทที่  ๕  ไดแก  คนไทยและคนตางดาวที่มีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวที่ไดรับ
อนุมัติใหเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเขาในทะเบียนบาน 

 ประเภทที่  ๖  ไดแก  คนตางดาวที่เขาเมืองโดยชอบดวยกฎหมายในลักษณะชั่วคราว  
และคนตางดาวที่เขาเมืองโดยไมชอบดวยกฎหมาย 

 ประเภทที่  ๗  ไดแก  บุตรของบุคคลประเภทที่  ๖  ซ่ึงเกิดในประเทศไทย 

 ประเภทที่  ๘  ไดแก  บุคคลตางดาวที่ไดรับอนุญาตใหมีถ่ินที่อยูในประเทศไทย 
หรือบุคคลที่ไดรับสัญชาติไทยตามกฎหมาย 

ตอนที่  ๒ 
ทะเบียนบาน 

 

 

ขอ ๑๕๓ การจัดทําทะเบียนบาน  การแกไขเปลี่ยนแปลงรายการที่อยูของบานของสํานัก  
ทะเบียนกลาง  ใหจัดทําจากแบบรายงานการแกไข  เปลี่ยนแปลง  เพิ่มเติมหรือจําหนายเกี่ยวกับบาน 
หรือทะเบียนบาน  ฉบับป  พ.ศ.  ๒๕๒๖  ที่ตกหลน 

ขอ ๑๕๔ ใหสํานักทะเบียนกลางจัดพิมพทะเบียนบานดวยระบบคอมพิวเตอร  แจกจายให  
สํานักทะเบียนตามแผนที่กําหนดจนครบทุกสํานักทะเบียน 



 หนา   ๔๘ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ตอนที่  ๓ 
ทะเบียนคนเกิด 

 

 

ขอ ๑๕๕ ใหสํานักทะเบียนกลางจัดทําทะเบียนคนเกิดจากสูติบัตร  ตอนที่  ๒ 

ขอ ๑๕๖ สูติบัตร  ตอนที่  ๒  ที่นํามาจัดทําทะเบียนคนเกิด  ใหดําเนินการถายภาพไวดวย
ระบบไมโครฟลมหรือระบบภาพถายคอมพิวเตอรเพื่อประโยชนในการอางอิงตรวจสอบและคัดรับรองสําเนา 

ขอ ๑๕๗ สูติบัตร  ตอนที่  ๒  เมื่อไดจัดทําทะเบียนคนเกิดแลว  ใหสงคืนสํานักทะเบียน 
ที่ออกสูติบัตรเพื่อจัดเก็บตามระเบียบตอไป 

ตอนที่  ๔ 
ทะเบียนคนตาย 

 

 

ขอ ๑๕๘ ใหสํานักทะเบียนกลางจัดทําทะเบียนคนตายจากมรณบัตร  ตอนที่  ๒ 

ขอ ๑๕๙ มรณบัตร  ตอนที่  ๒  ที่นํามาจัดทําทะเบียนคนตาย  ใหดําเนินการถายภาพไวดวย
ระบบไมโครฟลมหรือระบบภาพถายคอมพิวเตอรเพื่อประโยชนในการอางอิงตรวจสอบและคัดรับรองสําเนา 

ขอ ๑๖๐ มรณบัตร  ตอนที่  ๒  เมื่อไดจัดทําทะเบียนคนตายแลว  ใหสงคืนสํานักทะเบียน 
ที่ออกมรณบัตรเพื่อจัดเก็บตามระเบียบตอไป 

ตอนที่  ๕ 
การยายที่อยู 

 

 

ขอ ๑๖๑ เมื่อมีการแจงการยายออกหรือแจงการยายเขาในทะเบียนบานของสํานักทะเบียน
แลวใหสํานักทะเบียนกลางปรับปรุงทะเบียนบานใหตรงกันกับของสํานักทะเบียนตามหลักฐานใบแจง
การยายที่อยู 

ขอ ๑๖๒ ใบแจงการยายที่อยู  ใหดําเนินการถายภาพไวดวยระบบไมโครฟลมหรือระบบ
ภาพถายคอมพิวเตอรเพื่อประโยชนในการอางอิง  ตรวจสอบและคัดรับรองสําเนา 

ขอ ๑๖๓ ใบแจงการยายที่อยู  เมื่อไดดําเนินการแลวใหสงคืนสํานักทะเบียนที่ออกใบแจง 
การยายที่อยู  เพื่อจัดเก็บตามระเบียบตอไป 



 หนา   ๔๙ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

ตอนที่  ๖ 
การเพิ่มชื่อและการจําหนายชื่อ 

 

 

ขอ ๑๖๔ ใหสํานักทะเบียนกลางดําเนินการเพิ่มชื่อหรือจําหนายชื่อออกจากทะเบียนบาน 
ของสํานักทะเบียนกลางตามแบบรายงานการเพิ่มชื่อหรือจําหนายชื่อที่สํานักทะเบียนจัดสงมาแลวแตกรณี 

ขอ ๑๖๕ แบบรายงานการเพิ่มชื่อหรือจําหนายชื่อเมื่อดําเนินการแลว  ใหสํานักทะเบียนกลาง
ทําลายตามระยะเวลาและวิธีการที่กําหนด 

ตอนที่  ๗ 
การปรับปรุงฐานขอมูลทะเบียนประวัติราษฎร 

 

 

ขอ ๑๖๖ ใหสํานักทะเบียนกลางดําเนินการปรับปรุงรายการในฐานขอมูลทะเบียนประวัติ
ราษฎรเปนปจจุบันตามหลักฐานที่สํานักทะเบียนจัดสงมา  หรือตามหลักฐานรายการทะเบียนที่พิมพ 
จากคอมพิวเตอรและไดมีการตรวจสอบแกไขใหถูกตองแลว 

ขอ ๑๖๗ หลักฐานการปรับปรุงฐานขอมูลทะเบียนประวัติราษฎรเมื่อดําเนินการแลวใหสํานัก  
ทะเบียนกลางทําลายตามระยะเวลาและวิธีการที่กําหนด 

ตอนที่  ๘ 
การสงและการรายงาน 

 

 

ขอ ๑๖๘ แบบพิมพการทะเบียนราษฎรและแบบรายงานที่ สํานักทะเบียนกลางสงคืน   
ใหสํานักทะเบียนตรวจสอบความถูกตอง  แลวยืนยันหรือแกไขใหถูกตองพรอมทั้งสงคืนใหสํานัก
ทะเบียนกลางภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดรับเอกสาร 

ขอ ๑๖๙ การยืนยันหรือแกไขความถูกตองในแบบพิมพการทะเบียนราษฎรและแบบรายงาน
ตามขอ  ๑๖๘  ใหสํานักทะเบียนดําเนินการตามวิธีการที่สํานักทะเบียนกลางกําหนด 

ขอ ๑๗๐ กรณีที่สํานักทะเบียนกลางตรวจสอบและพบความผิดพลาดของรายการบุคคลและ  
รายการบานที่สํานักทะเบียนจัดสงรายงาน  ใหแจงสํานักทะเบียนดําเนินการแกไขใหถูกตองตามวิธีการ
ที่สํานักทะเบียนกลางกําหนด 



 หนา   ๕๐ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๐   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๖   พฤศจิกายน   ๒๕๕๑ 
 

 

สวนที่  ๘ 
การเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร 

 

 

ขอ ๑๗๑ “ผูมีอํานาจเปรียบเทียบ”  ในเขตสํานักทะเบียนอําเภอ  หมายถึง  นายทะเบียนอําเภอ
ในเขตสํานักทะเบียนทองถิ่น  หมายถึง  นายทะเบียนทองถิ่น 

ขอ ๑๗๒ เมื่อปรากฏวาผูใดกระทําผิดกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎร  ใหมีผูมีอํานาจ
เปรียบเทียบทําการเปรียบเทียบโดยมิชักชา 

ขอ ๑๗๓ ใหผูมีอํานาจเปรียบเทียบบันทึกคําใหการของผูกลาวหาและผูตองหาโดยยอ 
ถาผูตองหายินยอมใหเปรียบเทียบก็ใหทําการเปรียบเทียบได  แตถาผูตองหาไมยินยอม 

ใหเปรียบเทียบ  ใหแจงใหพนักงานสอบสวนดําเนินคดีตอไป 
คําใหการของผูกลาวหา  ผูตองหา  และบันทึกการเปรียบเทียบ  ใหบันทึกลงในสมุดบันทึก 

การเปรียบเทียบคดีความผิดเกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร  ตามแนบทายระเบียบนี้ 
ขอ ๑๗๔ ในการเปรียบเทียบ  ใหผูมีอํานาจเปรียบเทียบกําหนดเงินคาปรับที่ผูตองหาจะตองพึงชําระ  

โดยคํานึงถึงลักษณะความหนักเบาและพฤติการณแหงความผิดตลอดจนฐานะความเปนอยูของผูตองหา 
ขอ ๑๗๕ เมื่อผูตองหาไดชําระเงินคาปรับแลว  ใหผูมีอํานาจเปรียบเทียบออกใบเสร็จรับเงิน

ใหผูตองหารับไป 
ขอ ๑๗๖ การรายงานผลคดีเปรียบเทียบความผิดตามพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร   

ใหสํานักทะเบียนรายงานไปยังสํานักทะเบียนกลาง  ตามแบบทายระเบียบนี้ทุกเดือนในสัปดาหแรก 
ของเดือนถัดไป 

ขอ ๑๗๗ การรับเงิน  เก็บรักษาเงิน  สงและถอนเงินคาเปรียบเทียบ  สําหรับกรณีนายทะเบียน
ทองถิ่นเปนผูทําการเปรียบเทียบ  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการฝากเงิน   
การเบิกจายเงิน  การรักษาเงิน  และการตรวจเงินของเทศบาล  สําหรับกรณีนายทะเบียนอําเภอเปนผูทํา
การเปรียบเทียบ  ใหถือปฏิบัติตามระเบียบการรับจาย  การเก็บรักษาและการนําสงเงินในหนาที่ของ
อําเภอและกิ่งอําเภอของกระทรวงการคลัง 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๒  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

ชูวงศ  ฉายะบุตร 
ผูอํานวยการทะเบียนกลาง 












































































